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1. Allgemeine Funktionen
1.1 Anmeldung

Startseite unter http://vergabemarktplatz-mv.de/WorkServer/StartServlet 6ffnen

,Vergabemanager” auswahlen

Herzlich Willkommen!

iohen folgende Losungen aus der Al Manager-Serke bareit

ba—- o

VERGADIMARAIER  ANFRAGENANATER

Willkommen!

Bitte melden Sie sich an...

Mit ,Benutzername” und ,Pass-
wort” anmelden

Benutzername:

Passwort:

(I E) Anmelden ])I G Beenden

1.2 Startseite

] & Vergabemansger I T T — s T — o 5.

Datel Geschaftmpartner

Willkommen Jérn Conradt 4 Mecklenburg
’ Vorpommern
Testsystem

@ Disse Seite anpassen

Vergabe: A

P Suchen/sort.

Auf der Startseite sind die Vergaben aufgefiihrt, in denen der angemeldete Nutzer eine Funktion hat (obere
rechte Seite). Des Weiteren sind unter ,Aufgaben” auf der linken Seite die ndchsten Bearbeitungsschritte in den
Vergabeverfahren aufgefiihrt sowie anstehende Termine und Nachrichten dargestellt. Die weitere Bearbeitung
eines Vergabeverfahrens erfolgt Gber das Anklicken der Vergabe. Im nachsten Fenster wird die anstehende
Aufgabe, die Termine sowie moglichen Aktionen fiir das jeweilige Vergabeverfahren dargestellt. Alternativ kann
auch eine Aufgabe direkt ge6ffnet werden.

1.3 Projektbaum

Datei Geschaftspartner  Auswerl Extras Aktionen Hife

B3 VSRR O Ha @ 4

Der Projektbaum wird Gber das Symbol ,Sidebar” in

Cler SymbO”eiSte geéﬁ:net, Wurde ein New Offoen  Akmalieren  Sidebar T T e B Eean Omtm Treree | ErTeed
Vergabeverfahren (ber die Startseite geoffnet, Informationen zur geéffneten Vergabe
besteht iiber den Projektbaum die Méglichkeit, die 7 25 7ra =0 sousan | P lersisste s
. . . . )
bisher bearbeiteten Schritte/Formulare im Y e .
&) Bekanntmachung Vergabedetails

Vergabemanager zu 6ffnen. Die gedffneten Seiten g;:;z:;f:jij;'vﬂ'gabﬂ ———
werden als Registerblatter angezeigt. Es handelt sich | [ mame dourenta ichnung: Bistiil (Test 09.05.2017)
L Vergatar

jedoch um einen reinen Lesemodus. Das Bearbeiten ) Angebotsifinung Lesstung: Burosichle
J. . . . . . . @ Beschrinkte Ausschreibung nach VOL/VgV (Verfahrensvorlage: Liefer-,
ist nur moglich, wenn die Seiten {ber einen Qresesinie Venabeverantworticher 6 Conct

. . . +--13y Benachrichtigungsschreiben
»Rucksprung” (siehe 1.8 der Kurzanleitung) Status: Ak (Veu angelegte Vergabe)

aufgerufen werden.


http://vergabemarktplatz-mv.de/WorkServer/StartServlet

] Al Vergabemanager S i Passwort andemn ==

S G i o ===
1.4 Passwort andern 43 2 I3 passrorAngem
A o
@. Hier kénnen Sie Thr Passwort andern.
Geben Sie dazu zuerst Ihr altes Passwort

In der Symbolleiste unter ,Extras” die Ko Prje: ot
Zeile ,Passwort dndern” anklicken. Im
sich 6ffnenden Fenster daraufhin das
alte Passwort sowie das neue

ein dann zweimal Thr gewiinschtes neues.

Altes Passwort I |

Passwort eingeben. AnschlieBend mit T i o | !
,OK“ bestatigen. ol Pamobeszng | |
' [ @ [ @ sbrechen |
1.5 Vertreterverwaltung
In der Symbolleiste unter ,Extras” die
Zeile ,Vertreterverwaltung” sowie
,Vertreter(in) ernennen / entlassen
auswahlen.
— — P ==
Im sich 6ffnenden Fenster daraufhin per — / P —
Lupensymbol die Liste moglicher (¥ Benutaer e e Rikengen begrerger
Benutzer 6ffnen. Im nachsten Fenster ‘ 20x] T ——
die oder den Namen entsprechend ey e b
auswahlen und mit ,0K“ bestatigen. Lt dar migichen Vartatar oo aermann, soren
Die Namen werden dann im Feld ,Liste Edhmtsfj;g
der moglichen Vertreter” aufgefihrt. E;;TZEB:M I
Das Kastchen ,Vertreter(in) kann | | [ Sbocr
Vertretung aktivieren“ markieren. Die Vetrter ][ vt eenn) e 1
ausgewihlten Personen kdnnen dann | o o

aus ihrem Account heraus die
Vertretung aktivieren.

Unter ,Vertretung antreten” sieht man die : Veretung anirsien - =)
. . . Vertreter(in) ernennen /entlssen

Personen, die einen als moglichen Vertreter i S o RS e o eoer o T ST
ernannt haben. Durch klicken des Kastchen = Hotein T
,Aktiv wird die Vertreterrolle aktiviert. Es < eretenle sustben e e sm——— g
sind dann auf der Startseite zusatzlich die
Aufgaben der vertretenen Person sichtbar.
Soll die Vertretung wieder abgegeben werden,
ist das Kastchen ,Aktiv“ zu deaktivieren.
AnschlieRend jeweils mit ,0K” bestatigen.

[ @0 |[@athrectn]

1.6 Ausgabe in PDF

Es besteht auf jeder Bearbeitungsseite im L Formularinhaf 2 PDF ausgeben
Vergabemanager die Maoglichkeit, sich Uber die ﬂ[[_ﬂ] ﬁ

Schaltfliche ,Drucker” (in der FuRzeile) die
Eingaben per PDF-Dokument auszudrucken bzw. Ite Vergab |Liefer—fDienstleLstung (Kurzworkflow) -

zu speichern.




1.7 Abbrechen der Vergabe

Uber ,Aktionen” kann ein begonnenes Vergabeverfahren
bis zur Veroffentlichung abgebrochen werden. Sobald ein
Vergabeverfahren gedéffnet ist, steht die Aktion ,Vergabe
abbrechen” auf der rechten Seite sowie (iber die
Symbolleiste zur Verfligung. (Nach der Veréffentlichung
kann das Vergabeverfahren nur  noch aus
vergaberechtlichen Griinden aufgehoben werden.)

Daraufhin erfolgt eine Sicherheitsabfragen, welche mit ,ja“
zu betatigen ist. Im folgenden Fenster wird mitgeteilt, dass
eine weitere Bearbeitung der Vergabe nicht mehr moglich
ist.

Nach Bestdtigung dieses Hinweises erscheint die
Informationsseite zu dem Vergabeverfahren. Darin muss
die Aufgabe ,Abbrechen des Verfahrens” ausgewahlt
werden.

Daraufhin erfolgte eine erneute Abfrage, ob das Verfahren
endgliltig abgebrochen werden soll, welche entsprechend
mit ,Ja“ bestatigt werden muss. Daraufhin 6ffnet sich ein
Eingabefeld, in dem die Begriindung fiir die Aufhebung des
Verfahrens eingetragen werden muss.

Die Seite per Schaltflache , Weiter” verlassen.

Es erscheint die Meldung, dass die Vergabe aufgehoben
wurde und keine weiteren Aktivitdten vorgesehen sind
(mit , OK“ bestatigen”). Das Vergabeverfahren wird
daraufhin auf der Starseite nicht mehr aufgelistet. Die
Vergabe kann unter ,Offnen/ Vergabe“ zur Ansicht wieder
geoffnet werden (Hakchen bei ,aktive Vergabe“ entfernen,
Ansicht der einzelnen Seiten Uber den Projektbaum). Die
Ansicht der Seiten erfolgt im Lesemodus, ein weiteres
Bearbeiten der Vergabe ist nicht moglich.

1.8 Riicksprung

Um auf bereits bearbeiteten Seiten im Vergabemanager
Anderungen vornehmen zu koénnen (z.B. Anderung der
Termine und/oder der Vergabeunterlagen), muss in der
Vergabe zurickgesprungen werden. Dazu muss die
Vergabe Uber die Startseite ge6ffnet werden. Dann in der
Symbolleiste auf ,Ricksprung” klicken. Daraufhin wird blau
hinterlegt die aktuelle Bearbeitungsseite sowie rechts
daneben die bereits bearbeiteten Seiten angezeigt. Nach
Klick auf eine bearbeitete Seite erscheint ein
Abfragefenster, wo eine Begriindung fiir den Ricksprung
eingetragen werden kann. Mit Klick auf ,OK” erfolgt der
Ricksprung. Es erscheint der Hinweis, dass alle anderen
Seiten  geschlossen  werden und die aktuelle
Bearbeitungsseite, falls noch nicht geschehen, nicht
gespeichert wird. Rickspriinge auf vorherige Seiten sind
nur bis zum Beginn der Angebotsoffnung (siehe 3.1 der
Kurzanleitung) moglich. Wurde die Angebotséffnung
begonnen, ist das nicht mehr moglich.

Aktionen
’}S\ﬁ] Interne Dokumentationsvermerke erfassen
'@- Vergabe abbrechen (vor Verdffentlichung)

ol ) ) )
e Vorinformation national

Info =)

Die aktuele Vergabe wurde eingefroren. Eine Bearbeitung ist entweder Gberhaupt nicht mehr oder nur
noch eingeschrinkt méglich.

/

Abbrechen des Verfahrens

3 [ [2) Abbrechen des verfahrens [ |

Aufgaben (2)

Vergabe abbrechen
Hinweis:
/ACHTUNG! Wenn Sie die Ausschreibung endgilltig abbrachen, kann sie nicht fortgefiihrt werdent

Soll die Ausschreibung wirklich endgtiltig ®31a O Nein
abgebrochen werden?

Begriindung des Abbruchs: Der Bedarf uber die vorgesehenen Blrostihle ist nicht mehr vorhanden. Der (1302)

Beschaffungsauftrag wurde am 09.05.2017 auriickgezogen.

| & speichemn || €3 Abbrechen (ﬂ\@ﬂeter b

Info ==

@ Diese Vergabe wurde aufgehoben. Es sind keine weiteren Aktivititen vorgesehen.

e —

@ 8 e @ @ @

Ricksprung  Wiorkfou  Furkvonan | Termmine  Nathrihian  Revionsmnd | Lesmungeversichrisse

drestuhle (Test 09.05.201

Auswertungen Extras  Aktionen Hife,

X @‘

B zusammenstellen der Vergabeunterlagen

1.05.2017)
7: Birostithle

E| Ricksprung im Workflow

@ Michten Sie einen Ricksprung im Workflow durchfiihren?

Im folgenden Textfeld kéinnen Sie eine Bemerkung oder
Begrindung dazu erfassen.

| & ok | | &3 Abbrechen |




1.9 Firmen (Bieter) manuell registrieren

Um Firmen, die noch nicht auf der Plattform registriert
sind (bitte vorher suchen!), bei beschrankten Verfahren
bzw. bei Angebotsabgabe auf dem Postweg
(Papierangebote) auswahlen zu konnen, muss eine
manuelle Registrierung im Vergabemanager erfolgen.
Dazu in der Symbolleiste auf ,Geschaftspartner” und
dann auf , Firmenstammdaten klicken.

..

Datei

Geschaftspartner

Auswertungen
&. Bewerber erfassen
.E. Bietergemeinschaft
.a Teilnehmeriibersicht

Extra

% Firmenstammdaten

&7 Adressiibersicht
<3 Neue Adresse

__q. Tejnehmeranfrage erfassen
['8) Nachricht an Teilnehmer senden
[4 Nachrichteniibersicht

Daraufhin 6ffnet sich das Registerblatt ,,Firmenstammdaten®. Hier sind alle bereits registrierten Firmen aufgefihrt.

& | @ Angebote 6finen B rD Fimenstammdaten @‘

@ Die Firmeniibersicht dient der Erfassung und Verwaltung von Frmendaten.

Um nach einer Firma zu suchen, geben Sie enen Suchbegriff in das Feld "Firma’ ein. Im Suchbegriff kénnen Sie auch das Symbol "*' als Platzhalter verwenden. Sie kannen die Ergebnistabelle anschlieBend uber die Spaftentberschriften sortieren. Unter “Erwetterte Suche” konnen Sie Thre

Suchparameter weiter einschranken und nach anderen Feldern, wie z. B. der Anschrift suchen.

Mit der Funktion "Ahniiche Firmen finden” werden auch nur teiweise Obereinstimmende bzw. 3hniich Kingende Treffer angezeigt. Je ganauer ein Treffer ist, desto wetter oban erscheint ar in der Lista. Daher kann die Ergebnisiste in diesem Modus nicht mehr nachtrigiich sortiert werden.
AuBerdem verliert der Platzhalter "' in diesem Suchmodus seine Wirkung. Die Mindesteingabelange fir einen Suchbegriff in der Ahnlichkeitssuche betragt drei Zeichen.

Firma: ‘p | X ‘ ‘ ,@grwemerte Suche ‘ [] Ahnliche Frmen finden
Es wird keine Filterung vorgenommen Anzeige 1-9 von insgesamt 9 |  Ansicht | @ ‘
‘F\rmenname a ‘Sthe PLZ ort Land

i |Asc WiherristraBe 1 15057 Schwachhausen DE
i [Biermann K6 Libecker Str. 283 19050 Schwerin DE
“@ DVZ M-V GmbH Lubecker StraBe 283 19053 Schwerin DE
& LAy Libecker STr. 289 19050 Schwerin DE
h‘@ McDonalds Burgerstrafe 3 54321 Macstadt DE
Ek Musterfirma B Musterweg 80333 Musterstadt DE
EL SEB Fotografie Schweriner StraBe 15 19306 Neustadt-Glewe DE
i | Testfrma TeststraBe 08765 Teststadt DE
il |VoBbar GmbH Barchenstr. 4 19053 Schwerin DE

Uber die Schaltfliche ,Neu” (unten links in der Symbolleiste)

wird eine neue Firma dem Datensatz hinzugefiigt.

Daraufhin werden die Eingabefelder fiir einen neuen Datensatz angezeigt. Die gelb

Gaye

hinterlegten Felder miissen

mindestens ausgefiillt werden. AnschlieBend sollte noch ausgewdhlt werden, dass die Firma auch fiir Beschrankte

Verfahren freigeben wird.

fF\rmendaten rFreie Falder r’ r r rPrntnkn\I ‘

Kontaktdaten

Firmenname

StraBe, Hausnr.

Postieftzahl

ort

Bundesiand

Staat \

Telefon
Fax
E-Mail

Homepage

/

() Freigegeben

Freigaben

Beschrankte Verfahren () Unbewertet () Gesperrt

Nach Eingabe aller Daten anschliefend mit ,Speichern”
bzw. ,,0OK” bestatigen und auf ,zur Plattform einladen”
klicken. Per E-Mail wird nun ein Einladungscode an die
Firma Ubermittelt, anhand dessen die Plattform und der
VergabeManager die sich neu registrierende Firma
miteinander verknipfen.

Bestehende Stammdatensdtze kénnen auch gedndert
werden. Dazu die entsprechende Firma anklicken und
dann Uber die Schaltfliche ,Bearbeiten” (unten links)
den Datensatz aufrufen.

Schlusselnummern

Firmennummer

Externer Schiissel

DUNS-Nummer

UmnsatzsteuerlD

Steuernummer

Rechtliche Informationen

Rechtsnachfolger von

Gerichtsstand

Handelsregistereintrag

Insolvenzverfahren

@

Verfahren ergffnet am

| & speichern || 3 Abbrechen ||

| i Neu (ﬂ&bﬁearb@ X




2. Anlegen einer neuen Vergabe

unter ,,Neu+“ in der Symbolleiste

,Vergabe” auswahlen Datei

] Al Vergabemanager TN

Geschaftspartner

ﬂ Al Vergabemanager -

Datei  Geschaftspartner  Aust

Auswertungen Extras |

439 2

Neu | Offnen

SRR 838 :

Aktuzlsiersn  Side

Aktuzlisieren  Sidebar —
& Vorinformation

Bei Verfahrensvorlage ,Liefer-/Dienstleistung (Kurz-
workflow - UVgO/VgV)“ oder ,Bauleistung
(Kurzworkflow)” auswahlen. (Diese Kurz-Anleitung
bezieht sich im Weiteren auf , Liefer-/Dienstleistung”)

Kurzbezeichnung und Vergabenummer eintragen
(Eine  Vergabenummer kann auch (ber die
Schaltfliche ,Erzeugen” eingetragen  werden. In
diesem Fall erstellt das System eine Standardnummer
mit fortlaufender Nummerierung.)

Die Bezeichnung der Leistung (unter ,Weitere
Optionen”) kann in dieser Maske oder im nachsten
Fenster (,Erfassung der Grunddaten”) eingetragen
werden (falls das Feld nicht sichtbar ist, (ber das
schwarze Dreieck 6ffnen).

2.1 Erfassung der Grunddaten

Unter ,Leistung” ist die eigentliche Leistung kurz
darzustellen. Wurde das im Fenster (,Neue Vergabe
anlegen”)  bereits eingetragen, werden die
Eintragungen an dieser Stelle Gbernommen.

Des Weiteren geben Sie an, ob das Vergabeverfahren
national oder europdisch durchgefiihrt werden soll
und wahlen Sie die vorgesehene Vergabeart dazu
entsprechend aus (standardmiaRig ist ,national /
Offentliche Ausschreibung” vorbelegt).

Geben Sie an, um welche Vertragsart es sich bei der
vorgesehenen Leistung handelt.

/ ! Vergabe nach Vorlage
D Nachtrag

[ Leistungsverzeichnis

Newe Vergabe anlegen - E
(]
Meue Vergabe anlegen
j Die folgenden Informationen werden bendtigt, um eine neus Vergahe anzulzgen.
|
i
! |
Verfahransvorge |
|
Kurzbezeichnung
Vergabenummer ] [ @ Emeugen |
& wekters Oplionen
=
N G aten wmpen - p—
Neue Vergabe anlegen
] Dt Fosigasnchen INOOTIINOnES wWisdin DEnoTiL, U #nd e Yegabe naeegen.
Verfabvativorion | Lafer-iDmritieatons (Kurnwardion - UNgOvay) =
Eirhaneaieng [
Vergatenumme | | [ Eeupen
F wsbune Opytiona
Lestung i
l 5 o 2 Abbrecien ‘
L = o m S

Erfassung der Grunddaten

Leistung: * Purostihle (Test 24.04.2017) (282)

Angestrebtes Verfahren

Bitte wahlen Sie hier die Verg (national baw.
ene andere Bekanntrmachung aufgerufen.

aus. Abhangig von der gewahten Vergabeart wird im Workfiow

Soll die Vergabe national oder europawek durchgefihut werden?

) national () europawer

Vergabeart: 2 Offentiche Ausschrebung
Beschrankte Ausschrebung mt Offentichem Teinahmewettbewerb

Beschrankte Ausschrebung ohne Teinahmewettbewerb

mt

0 ohne T

thewerb

Vertragsart: (#) Lieferleistung

() Dienstleistung



Wahlen sie aus, ob das Leistungsverzeichnis mit dem
Assistenten des Vergabemanagers erstellt werden soll
(Al-Leistungsverzeichnis) oder ob eine externe Datei
als Leistungsverzeichnis verwendet wird. Bei der
Auswahl »Al-Leistungsverzeichnis” wird das
Leistungsverzeichnis auf der folgenden Seite erstellt.
Bei der Auswahl ,,Externes Leistungsverzeichnis” muss
auf der Seite ,Zusammenstellen der Unterlagen”
(siehe 2.6) die externe Datei eingefligt werden.
StandardmaRBig ist das ,Al Leistungsverzeichnis”
vorbelegt.

Des Weiteren ist festzulegen, in welcher Form
Angebote bzw. Teilnahmeantrage einzureichen sind.
Es kénnen mehrere oder alle Varianten ausgewahlt
werden. Wird ,schriftlich” ausgewahlt (als einzige
oder zuséatzliche Variante), erscheint ein weiteres
Eingabefeld, in dem eine Begriindung eingetragen
werden kann, warum nicht elektronische Mittel fir
die Einreichung von Angeboten ausgewdhlt wurden.

2.2 Leistungsverzeichnis bearbeiten

Leistungsverzeichnis

Leistungsverzeichnuns mdchten Sie
?

Externes Leistungsverzeichnis

rage konnen werden:

| schriftich

+] elektronisch in Textform

| elektronisch mit fortgeschrittener Signatur
] elektronisch mit qualfizierter Signatur

elektronisch mit Mantelbogenverfahren (schrifticher Mantelbogen und
elektronische Angebotsdatel)

(nur wenn auf der Seite -Grunddaten bearbeiten- ,,Al-Leistungsverzeichnis“ ausgewdhlt wurde)

Mit diesem Assistenten kann das komplette
Leistungsverzeichnis, inklusive einer eventuellen
Losaufteilung, einer Einteilung in Gruppen, mit
Frageb6gen und Wertungsschemen (Standard oder

UfAB-2018) bearbeitet und dargestellt werden.
Ndhere Erlduterungen zum Leistungsverzeichnis-
Assistenten sind im

,Benutzerhandbuch_LVAssistent.pdf” (Erlduterungen
hierzu ab Nr. 6 ,Leistungsverzeichnis bearbeiten”)
enthalten.

Zum  dffnen der Datei bitte  hier  auf
,Benutzerhandbuch LV-Assistent” klicken.

2.3 Erfassen des externen Leistungsverzeichnisses

%) Al-Leistungsverzeichnis

(nur wenn auf der Seite -Grunddaten bearbeiten- ,Externes Leistungsverzeichnis” ausgewdhlt wurde)

Erfassung der Grunddaten

Geben Sie an, ob fiir die Vergabe eine Losaufteilung

vorgesehen ist.

Wenn eine Losaufteilung vorgesehen ist, geben sie die
Netto-
Schatzwerte der jeweiligen Lose entsprechend an. die

entsprechenden Lose und die dazugehorigen

Brutto-Schatzwerte werden automatisch erganzt.

Losaufteilung

Bitte geben Sie an, ob Sie eine Vergabe mit Losen (maximal 20 Lose ertubt) ankegen mochten . Dies &t aus technischen
Grinden 2u Beginn der Vergabe notwendig.

Machten Sie eine Vergabe mit Losaufteiung? O Ja () Nein

Losaufteilung

it Losen (maximal 20 Lose erubt) ankegen michten . Dies it aus technischen

elung? @Ja O Nein

Hinwes: Fals Sie die Schatzw
folgenden Tabelle entsprechend We:

Los an das Amtsbitt der Europaischen Union dbermiteh wolen, tragen Sie bitte in der
te ein. Andemfals nehmen Sie bite kene Eintragungen vor.

Losnummer | Kurzbeze | Nettoschitzwert in Euro ust. (%)
des Lose

Bruttoschatzwert in Euro

1 Stapeistihle | 23.255,00

19,00
19,00 80.407,11
19,00

Neue Zeie Loschen Ausschneiden



Geben Sie an, ob die Zuschlagskriterien an dieser Stelle im
Vergabemanager dargestellt werden sollen (,Die
nachstehenden Kriterien“ auswahlen) oder ob die Wertung
in einer separaten Datei dargestellt wird. Die separate Datei
mit den Zuschlagskriterien muss dann auf der Seite
,2Zusammenstellen der Unterlagen” (siehe 2.6 der
Kurzanleitung) im Vergabemanager eingefligt werden.

Wurde ,,Die nachstehenden Kriterien” ausgewahlt, sind die
einzelnen Kriterien und deren Gewichtung entsprechend
einzutragen. Da es sich hier um ein Standard-
Wertungsschema handelt, muss die Summe der
Gewichtungen der einzelnen Kriterien in jedem Fall genau
100 ergeben.

Nach Eingabe aller Daten die Seite per Schaltfliche
»Speichern” in der rechten Fulzeile speichern oder per

,Weiter” zur nachsten Seite wechseln. Durch klicken auf

»Weiter” werden die Eintragungen ebenfalls gespeichert.

2.4 Termin- und Fristenmanager

In dieser Tabelle werden die Termine fir das
Vergabeverfahren eingetragen. Eine eventuelle

Vorbelegung ist nicht bindend und sollte entsprechend e

angepasst werden. Neue Termine kdnnen direkt in die
Spalte Datum eingetragen bzw. (berschrieben
werden. Es besteht auch die Maoglichkeit Uber die
Schaltflache ,Kalender” neben dem Termin einen Mini-
Kalender zu 6ffnen und darin den bendtigten Termin
und ggf. die Uhrzeit auszuwihlen. Uber die blauen
Dreiecke links kann man den Monat vor- und
zuriickstellen. Uber die Dreiecke rechts ldsst sich das
Jahr verdndern.

4

Zuschlagskriterien
[ Die nachstehenden Kiiterien

[ Die Kriterien, die in den Ausschreibungsunteriagen, der Aufforderung zur Angebotsabgabe oder zur Verhandlung bzw. in der
Beschrebung zum wettbewerblichen Dialog aufgefuhit sind

Zuschlagskriterien

[¥] Die nachstehenden Kriterien

Zuschlagskriterium * Gewichtung *
Preis (2] 50
Lieferzeitraum |§| 10

Qualitit |§| 30
Garantiezeitraum |§| 10
| Neue Zeile | | Ladschen | | Ausschneiden

Summe der Kriterien: 100

| = speichern || 3 Abbrechen || 3 Weiter

@ Hever Termn X | [ | Termne vorschiagen: Von Verofenticnang  ~| @ Obemehimen | [ Entebingen

7| 4 Jo2.08.2017
2017 2400 || 4 Jos.06.2017 20:00
Mo, 20.05.2017 2400 [ 8] 4 Jos.06.2007 24:00
Do, 20.06.2017

Mo, 20.05.

N

| Einstellungen

Datum Vorschlag
28.04.2017

= April 2017 =]
Mo[ Di [Mi]Do] Fr [sa SD‘}E
13 12 Hﬁ‘
@]

16]17[18 1920212223 |[@ |
@]

|a|ajajajajalal

Uber die Schaltfliche ,Termine vorschlagen:“ kann

® & Obemehmen | (] Enstalungen

durch das System eine Vorschlagsliste erzeugt werden
(es muss dazu entweder der Termin ,Absenden der
Bekanntmachung bzw. Angebotsaufforderung” oder
,Ausfihrungsbeginn“ eingetragen werden). Durch die
Schaltfliche ,Ubernehmen” werden alle Vorschlige
Ubernommen. Es besteht aber auch die Mdglichkeit,
nur einzelne Termine aus der Vorschlagsliste zu
libernehmen (Schaltflaiche ,blaues Dreieck” in der
jeweiligen Terminzeile).

7 |Ausfuhungsende

/



Ist die Reihenfolge der Termine falsch oder nicht
vergaberechtskonform, werden diese Termine in Rot
dargestellt und es erscheint eine entsprechende
Meldung. In diesem Fall kann die Terminkette nicht
gespeichert werden bzw. die Seite (ber die
Schaltflache ,Weiter” verlassen werden. Unkritische
Meldungen werden in schwarz dargestellt und sind
lediglich als Hinweis gedacht.

Uber die Schaltfliche ,Einstellungen” 6ffnet sich eine
Auswahlliste (Einstellungen flir Terminplanung), wo
abhadngig von der gewdhlten Vergabeart weitere
Einstellungen hinsichtlich vergaberechtskonformer
Fristverkirzungen vorgenommen werden kénnen.

Die Seite anschlieBend mit ,,OK” schlieRen. Daraufhin
werden die Einstellungen gespeichert und man gelangt
wieder zur Seite , Termin- und Fristenmanager”.

Uber die Schaltflache ,Vorschau” in der FuBzeile wird
eine PDF-Datei der Terminkette erzeugt.

Es erscheint eine Abfrage, wo angefragt wird, ob das
Diagramm (der farbige Zeitstrahl im oberen Fenster)
mit angezeigt werden soll. Es 6ffnet sich daraufhin das
Anzeigeprogramm fir PDF-Dateien, wo die Datei

gedruckt und/oder gespeichert werden kann.
AnschlieRend das PDF-Anzeigeprogramm wieder
schlieRen.

Uber die Schaltfliche ,Weiter” in der FuRRzeile erfolgt
der Wechsel zur nachsten Bearbeitungsseite
»,Zusammenstellen der Unterlagen”.

| Datum | | Vorschlag Meldung
Fr, 05.05.2017 @] 4]
Fr, 26.05.2017 |ﬁ|\i\
Mi, 31.05.2017 24:00 |@] ” q ‘ Die Reihenfolge der Termine ist falsch.
Mo, 29.05.2017 24:00 |@! ” q ‘31_05_2017 2400 |Die Reihenfolge der Termine ist falsch.
Mi, 14.06.2017 (@] 4 |20.06.2017
X )|«
Fr, 29.09.2017 |§”?\

’a

'| @ 4 Ubemehmen ‘ Einstel\ungen|

Vergabeeinstelungen andem

Ny 10.U2.2U17

rschlagen: |Von Verdffentichung (verkiirzt)

Datum

Me

gen bis Mi, 14.06.2017

|09.06.2017
|15.06.2017 24:00

Di, 20.06.2017 24:00

Einstellungen fiir Terminplanung

Vergabenr. 240-004-Co-17

[ Es wurde eine Vorinformation nach dem vorgeschriebenen Muster mindestens 35 Tage, hiichstens 12 Monate vor dem Tag der
Absendung der Auftragsbekanntmachung an das Amit fiir Verdffentiichungen der Europdischen Union verdffentlicht.

Die elektronische Ubermittiung der Angebote wird akzeptiert.

[ Die Vergabeunterlagen werden auf einem anderen geeigneten Weg zur Verfigung gestelt bzw. ibermittelt, da die
erforderlichen elektronischen Mittel zum Abruf der Unterlagen nicht allgemein verflgbar sind.

[ pringlichkeit
Die Information nach § 134 Abs. 1 GWB ®Ja O Nein
(Mitteiung Uber nicht berlcksichtigte Bieter)

wird per Fax oder auf elektronischem Weg
versendet.

Fristverkurzungen:

Die Angebotsfrist betrigt mindestens 30 Tage.

Die Frist fUr die Mitteilung Uber nicht berticksichtigte Angebote (§ 124 Abs. 1 GWB) wird auf 10 Tage verkirzt.

=] | 3 Abbrechen || & ok |

[L Aktuelle Vergabe L\u’ergabeubergrerfend |

|§|| A Varschau || & Drucken |

Frage -

@ Soll das Diagramm ebenfalls im Dokument anzeigt werden?

1 | ‘ Nein

| = speichern || &3 Abbrechen || £ Weiter




2.5 Vorinformation national (nur bei Beschrénkter Ausschreibung oder Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb)

Uber Aktionen besteht die Méglichkeit, eine #ktionen

Vorinformation national zu bearbeiten und zu ] mteme Dokumentationsvermerke erfassen
veroffentlichen (bei Vorliegen von EJ Vergabe abbrechen (vor Verdffentichung)
Binnenmarktrelevanz, gemdR Nr. 3 Abs. VI @ vornformation national
Vergabeerlass M-V). \

Es erscheint der angezeigte Hinweis, dass die aktuelle
Vergabe eingefroren wurde und dass die Bearbeitung ) Dl himaa shes watrdb s puliorsi Bk sk g B RO EARRRRE L Mty SO AR
gar nicht oder nur noch eingeschrankt moglich ist .

) . ) . . | Aufgaben (2
Die Bearbeitung der Vorinformation muss daraufhin i

Uber den Aufgabenbereich der Vergabe gestartet Vorinformation(national)
werden. Der Schritt ,Vorinformation” muss komplett @ Termin- und Fristenmanager
durchgefiihrt werden, eine weitere Bearbeitung der

Vergabe ist ansonsten nicht moglich.

Angabesn pom Vergabeserlabeen

Die Felder der Eingabemaske sind entsprechend
auszufillen.

Lo o H ]

DE.05.J0ED

Auf der Seite ,Versanddialog” muss ausgewahlt werden,
in welchem Zeitraum die Vorinformation auf dem
Vergabemarktplatz M-V angezeigt werden soll. In der
Regel sollte die Vorinforation ca. 2 Wochen bis zum
gewahlten Termin ,Aufforderung zur Angebotsabgabe”
sichtbar sein.

Uber die Schaltfliche ,Versenden“ wird die
Vorinformation auf dem Vergabemarktplatz M-V
libertragen.

AnschlieRend auf ,weiter” klicken.
Daraufhin gelangt man wieder in die weitere . : ~
Bearbeitung der angelegten Vergabe. L& abbrechen || ) Weter

Firmen, welche sich aufgrund der verdéffentlichten
Vorinformation flr die Vergabe interessieren, sollten
bei der Teilnehmerfreigabe (siehe 2.7 der der
Kurzanleitung) fur die Aufforderung zur Angebots-
abgabe beriicksichtigt werden.
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2.6 Zusammenstellen der Unterlagen

Hier werden die Vergabeunterlagen in den
Vergabemanager U(bertragen (wie z.B. Aufforderung
zur Angebotsabgabe, Angebotsvordruck, Bewerbungs-
bedingungen, Vertragsentwiirfe etc. ). Wurde mit dem

Vergabeunterlagen

oy :
] Versionen

=Xl version: 1 [noch nicht versandt)

-5 Leistungsverzeichnis
-5 Dateien fiir Angebot
w15 Zusdtzliche Informationen

Vergabemanager ein Al-Leistungsverzeichnis erstellt,
ist dieses bereits im Ordner ,Leistungsverzeichnis”
enthalten. Wurde ,Externes Leistungsverzeichnis”
gewahlt, muss die erstellte Datei an dieser Stelle
eingefligt werden.

Die Schaltflache ,Datei hinzufiigen” klicken. :
Die Unterlagen sollten vor dem Einfiigen in eine PDF- e | & Datei hinzuﬂ]gen])
Datei umgewandelt werden.

E Datei &ffnen... léj

Die entsprechende(n) Datei(en) aus der eigenen suchen n: | i Vergabeunteriagen - oa g
Festplattenstruktur  auswahlen (innerhalb  eines . = Abbufohn.pd? &) Lestungsbeschrebung
Ordners kénnen mehrere Dateien zum Hinzufiigen B T oo B Lestungeheschratung
.. . . ,"/ E_']Angehotsauﬁorderung.dum T Leistungsbeschraibung
ausgewdhlit werden) und anschlieRend per Schaltflache abersptz | | T Leistungsverzeichnis.pd

"™ Angebotsaufforderung_2.pdf

"™ Angebotsaufforderung_3.pdf

"™ Bekanntmachung.pdf

&) Bawerbungsbedingungen.docx

B

"= Bewerbungsbedingungen_2.pdf

@ Entwurf Rahmenvereinbarung.doc

" Entwurf Rahmenvereinbarung.pdf

@ Erganzung im Arbeitpaket 5.docx

"™ Erganzung im Arbeitpaket 5.pdf

") Erklirung zum Nichtvorliegen von Ausschlussariinden.pdf
"™ Erklirung zum Nichtvorliegen von Ausschlussgriinden_2.pdf
i e

T Verpflichtungserklirung
= virtueller Abruf.pdf

,Offnen” die Dateien hinzufiigen.
Fir das Hinzufiigen weiterer Dateien aus anderen
Ordnern ist entsprechend zu verfahren.

I

Diskette

0

m
Festplatte

&

Eigene Dateien

I [»

o

Dateiname: |jerung_l.pdf;Bewerhungshedlngungen_l.pdf;|

Desktop

Dateityp: |AIIe Dateien (*.*) v| Offnen uabbrechen \

Die ausgewahlten Dateien wurden daraufhin auf der Auswihlbare Dokumente

linken Seite unter ,Auswéahlbare Dokumente” im
Ordner ,Eingecheckte Dokumente” und auf der
rechten Seite unter ,Vergabeunterlagen“ im Ordner
,Zusétzliche Informationen” hinzugefiigt.

iS5l Dokumente

IZ—']'E:, Eingecheckte Dokumente

£ Angebotsaufforderung_1.pdf

5 Bewerbungsbedingungen_1.pdf

-5y Formulare fir den Bieter

B35 Informationen fiir den Bieter
Einheitliche_Europaeische_Eigenerklzerung.rtf
) Hinweis_Teilnahmewettbewerb.pdf

5] Vorlagen Set

Vergabeunterlagen

Die hinzugefugten Dateien sollten auf der rechten
Seite (Vergabeunterlagen) in die daflir vorgesehenen
Ordner per ,Drag and Drop“-Funktion verschoben
werden.

In den Ordner ,Dateien fiir Angebot” sind die Dateien
einzufigen, welche durch die Bieter bei
Angebotsabgabe ausgefillt bzw. unterzeichnet wieder
mit eingereicht werden missen.

"5 Versionen

B-EJ Version: 1 (noch nicht versandt)
B} Leistungsverzeichnis

. “%H Leistungsverzeichnis_1.pdf

Dateien fir Angebot

& Angebot.pdf

7_’: Erklarung zum Nichtvorliegen von Ausschlussgrinden.pdf

Bl Zusatzliche Informationen

Z Angebotsaufforderung_1.pdf

------ Z Bewerbungsbedingungen_1.pdf

Unter ,Datei 6ffnen” rechts unten in der Symbolleiste
konnen die Dateien nochmals zur Kontrolle geoffnet
werden. AnschlieRend per Schaltfliche “Weiter” zur
nachsten Bearbeitungsseite wechseln.

| 5] Datei 6ffnen | | Signieren |

| &3 Abbrechen || ) Weiter |
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2.7 Teilnehmerfreigabe (nur bei Beschrdnkter Ausschreibung, Verhandlungsvergabe oder Verhandlungsverfahren

ohne Teilnahmewettbewerb)

Auf der linken Seite sind die Firmen aufgelistet, welche
bereits im Vergabemanager registriert sind.

Die Firmen, welche fir das Vergabeverfahren beteiligt
werden sollen, per Doppelklick auswahlen oder 1 x
anklicken und per Pfeiltaste in der Mitte der Seite auf
die rechte Seite ,Freizugebene Teilnehmer”
verschieben.

Sind fir den registrierten Bieter mehrere
Moglichkeiten fir die Zustellung der
Vergabeunterlagen moglich, erscheint das
Auswahlfenster ,Auswahl Firmen”.

Kann ,Vergabemarktplatz M-V“ ausgewdhlt werden,
bedeutet das, dass sich die Firma bereits erfolgreich
auf dem Vergabemarktplatz registriert hat. Wird
,Vergabemarktplatz M-V“ ausgewahlt, werden die
Vergabeunterlagen fiir die jeweilige Firma elektronisch
auf dem Vergabemarktplatz zum Download und zum
Bearbeiten bereit gestellt.

Wird ,Vergabemanager” ausgewahlt, erfolgt der
Versand der Vergabeunterlagen auf dem Postweg.
Eine elektronische Angebotsabgabe ist dann fir die
Firma nicht moglich.

Es ist nur eine Auswahl moglich!

AnschlieRend mit ,,OK“ bestatigen. Daraufhin wird die
Firma auf der rechte Seite unter ,Freizugebene
Teilnehmer” aufgefihrt.

Am jeweiligen Symbol vor der Firma ist zu erkennen,
wie der Versand der Vergabeunterlagen an die
jeweilige ausgewdhlte Firma erfolgen wird. Der
,Erdball“ zeigt an, dass die Vergabeunterlagen
elektronisch fiir die Firma auf den Vergabemarktplatz
Ubertragen werden. Der ,Briefumschlag” zeigt an, dass
der Versand der Vergabeunterlagen auf dem Postweg
erfolgen wird.

Soll eine Firma beteiligt werden, welche noch nicht im
Vergabemanager registriert ist, muss diese manuell
hinzugefligt werden (siehe 1.9 der Kurzanleitung).
Damit diese Firma auch die Vergabeunterlagen
elektronisch erhalten kann und dadurch in der Lage
wadre, elektronische Angebote abzugeben, sollte sie zur
Plattform eingeladen werden.

Nach Erfassung der Daten fiir die Firma (wie unter 1.9
der Kurzanleitung beschrieben, Angabe der E-Mail
Adresse ist hier zusatzlich zwingend notwendig) das
Firmenstammblatt speichern und schliefen.
AnschlieRend  den Datensatz der Firma in den
,Firmenstammdaten” wieder 6ffnen. Daraufhin auf
die Schaltflache ,Zur Plattform einladen” unten links
klicken.

& ['[) Teinehmerfreigabe 3

@ Hier kénnen Sie die Firmen auswahlen, die zur Abgabe eines Angebotes aufgefordert werden solen.

Suche

[ £] x| [ 8 Eweiterte suche | [ Ahniche Fimen finden

Aktive Suchkriterien: keine Einschrankung nach Inhalt; Unbewertet; Freigegeben; Gesperrt; aktive Firmen;

Liste aller Firmen: Anzeige 1-12 von insgesamt 12

@ ABC, 15057 Schwachhausen

%, Ballon GmBH, 19055 Schwerin

@, Biermann KG, 19059 Schwerin

% DVZ M-V GrrbH, 19053 Schwerin

B LATY, 19059 Schwerin

%, McDonalds, 54321 Macstadt

B Musterauto GmbH, 39111 Magdeburg
@, Musterfirma B, 80333 Musterstadt
% B Fotografie, 19306 Neustadt-Glewe
B Test, 99777 Meine Stadt

B, Testfirma, 98765 Teststadt

@ VoBbar GmbH, 19053 Schwerin

7] Auswahl Firmen

=3

* ‘ System ‘ Firmenname ‘

Adresse

[] Vergabemarktplatz M-V...|VoBbar GmbH
[] |Vergabemanager VoBbar GmbH

Barchenstr. 4, 19053 Schwerin
Barchenstr. 4, 19053 Schwerin

& ok

J | €3 Abbrechen

Freizugebende Teinehmer:

) VoBbar GmbH, 19053 Schwerin (fir VoBbar GmbH, 19053 Schwerin )

H Musterauto GmbH, 39111 Magdeburg (fir Musterauto GmbH, 39111 Magdeburg)

EI Al Vergabemanager 8 -

SS——

Auswertungen

Extras

DQ|.

% Firmenstammdaten

=N @ Adressibersicht
<t Neue Adresse

kommen

g.Scite anp

)
]

|

paben (1)

Annshntaarift

| .ﬁ. Zur Plattform einladen |
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“

Es erscheint ein Abfragefenster, welches mit ,Ja
bestatigt werden muss. Solange die Firma die
,Einladung zur Plattform” nicht bestatigt hat, wird sie
weiterhin als sogenannte Papierfirma gefihrt.

Durch den Vergabemanager wird daraufhin ein Code
generiert, welcher der Firma per E-Mail mitgeteilt
wird. Die Firma kann sich daraufhin sich auf dem
Vergabemarktplatz M-V registrieren.

Ein weiteres Info-Fenster gibt an, dass die Mail
erfolgreich versendet wurde.

Nach erfolgreicher Registrierung der Firma kann
gepruft werden, ob der erstellte Stammdatensatz
ordnungsgemall mit der Registrierung verknipft
wurde (,Firma vom externen System wurde
zugeordnet”, siehe Register ,,Protokoll”) .

==

-
Frage

@ Sollen die Firmendaten zur Teinahme auf der Al Vergabeplattform eingeladen werden?

Die Einladungsemail wird an die E-Mail-Adresse info@testfirma.de geschickt. Bis zur Bestdtigung bleibt
die Firma im Aktivierungsstatus und wird weiter als Papierfirma gefiihit.

Nein |

=)

-
Info

@ Der Einladungscode wurde erfolgreich generiert: "WF2CS685B"

Dieser Einladungscode kann auch spater noch in der Detailansicht der Firma eingesehen werden. Bitte
teilen Sie der Firma den Enldungscode mit, so dass sie die Registrierung auf der Vergabeplattform
vollenden kann. Nachdem der Code durch die Firma eingegeben und der Registrierungsprozess damit
abgeschlossen wurde, wird der Code nicht Enger in der Detalansicht angezeigt.

-
Info

@ Eine Benachrichtigungs-Email wurde erfolgreich an info@testfirma.de geschickt.

L

B | [) Daten: SEB Fotografie ﬁ‘

Stammdatensatz
f Firmendaten |’Frewe Felder r Erkfarungen r Mitarbeiter r/ Geschaftshereiche

Protokoll

Beschreibung

Titel

Firma wurde angelegt.
Firma vom externen System wurde zugeordnet.
Datenanderung

Firma vom externen System wurde zugeordnet.
Fax: " —> "+49 3457322455"

Im Stammdatensatz der Firma wird daraufhin die erfolgte Einladung zur Plattform per E-Mail mit dem
entsprechenden Code angezeigt.
3 [ 0 Teinehmerfreigabe B3 | 0} Frmenstammdaten B | 0] Daten: Testfirma Wichtig AG B |
B Testfrma Wichtig AG Stammdatensatz
| Firmendaten | Freie Felder | Erkarungen | Mitarbeiter | Geschaftsbereiche | Protokoll |
Kontaktdaten Schiisselnummern
Firmenname [Testhrma wichtio AG ]
StraBe, Hausnr. |Musterstrabe 189 ] || Extemer schissel
Postieitzahl [2005 ] || puns-nummer
ot [schwerin | || umsatzsteuern
Bundesiand Steuernummer
staat [peutschizna [+] | Recrtiche mformationen
Telefon Rechtsnachfolger von
Fax Gerichtsstand
E-Mail info@testfirma.de Handelsregistereintrag
TrmImEse Insolvenzverfahren @
Verfahren ergffnet am
Freigaben
Beschrankte Verfahren () Unbewertet (&) Freigegeben () Gesperrt
Einladungsinformation
[ Datum Plattform | Einfadungscode E-Mai Status |
14.06.2017 Vergabemarktplatz M-V - Testsystem \WF2CS685B ‘

Der Stammdatensatz sowie die ,Firmenstammdaten”
konnen daraufhin geschlossen werden (jeweils
,X“ klicken). Man befindet sich dann wieder auf der
Seite , Teilnehmerfreigabe”.

Nach Auswahl aller bendtigten Teilnehmer fiir das
jeweilige Vergabeverfahren ber die Schaltflache
»Weiter” zur nachsten Bearbeitungsseite wechseln.

& [ O Telnehmerfreigabe B rD Firmenstammdagen B3 r}j Daten: T{st/@

Frezugebende Teinehmer:

Lj Musterauto GmbH, 39111 Magdeburg (fir Musterauto GmbH, 39111 Magdeburg)
b_) VoBbar GmbH, 19053 Schwerin (fir VoBbdr GmbH, 19053 Schwerin )

L_‘J Testfirma Wichtig AG, 19055 Schwerin (fiir Testfirma Wichtig AG, 19055 Schwerin)
E_,l Biermann KG, 19059 Schwerin (filr Biermann KG, 19059 Schwerin)

b_) Ballon GmBH, 19055 Schwerin (fir Ballon GmBH, 19055 Schwerin)

| €3 Abbrechen || £ Weiter |
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2.8 Anschreiben an die Bieter (nur bei Beschrinkter Ausschreibung, Verhandlungsvergabe oder Verhandlungsverfahren
ohne Teilnahmewettbewerb)

Hier werden die ausgewahlten Firmen sowie die vorgesehene Ubermittlung der Vergabeunterlagen angezeigt.
=] TUAnscmemen der Bieter [

Bieterliste
Bieterlste via E-Mail via Post platz M-V - Testsystem

VoBbir GmbH ®

Musterauto GmbH ®

Testfima Wichtig AG C

Biermann KG @

Ballon GmBH O

Durch die Schaltfliche ,Versenden” werden die SR £ D, W)
Vergabeunterlagen auf den Vergabemarktplatz M-V |y 2

Ubertragen. Die registrierten und ausgewahlten Bieter
werden daraufhin systemseitig per E-Mail Uber das

Vergabeunteriagen

Version: |1_" |EDru(kunterlagenexgultieren|‘ & Gffnen H & Drucken |
Vergabeverfahren informiert. Firmen, welche Zur —
Plattform eingeladen wurden (siehe 2.7 der [ versenden |
Kurzanleitung) koénnen ebenfalls nach erfolgreicher Q) [T o]
. . . . %, Aktualisieren
Registrierung auf die elektronischen —
Vergabeunterlagen zugreifen.
. .. [l e e s e ===
Nach dem Versenden der Unterlagen erscheint fiir il Do o o Mo )
Jeden B|eter’ Welcher d|e Vergabeunterlagen auf dem H;E:gwgig;rt:;lgﬂat;;ﬂ gra:;i:g“a.uszudrucken, selektieren Sie die Dateiund driicken Sie auf
Postweg erhalten soll, ein Fenster, worliber die T ———
Vergabeunterlagen sowie ein Anschreiben ausgedruckt = Angebot VOL Wertgrenzenerioes paf
. . ﬁ UfAB-wertungsscherma GB.xlsx
werden koénnen. Fenster anschliefend per = Leistunasverzeichnis.pdf

Schaltflache ,,SchlieBen”.

| Eeeout || L vorschau || & Drucken | [ & Alles drucken | | €3 schiieBen

Per Schaltfliche ,Weiter” zur nichsten Seite wechseln. | €3 Abbrechen | | € Weiter
Nachster Bearbeitungsschritt ist die Angebotsoffnung
(siehe 3.1 der Kurzanleitung).

2.9 Bekanntmachung nationaler Vergabeverfahren (nur bei Offentlicher Ausschreibung sowie Beschrénkter
Ausschreibung oder Verhandlungsvergabe mit Teilnahmewettbewerb)

I . . . Bekanntmachung der Offentlichen Ausschreib
Im Beispiel wird die Bekanntmachung einer ~ Coonrechung der@iientichen Ausschrebung

Offentlichen Ausschreibung ausgefiillt. . b Aoge b s, Stelle sovre e Stole 7 Enreichung der

2ur Angebotsabgabe auffordernde Stefle

Unter ,Zur Angebotsabgabe auffordernde Stelle”

P Adeesse auswahien

prifen, ob die Daten richtig im Vergabemanager P Tindesset f poere Verwatung FOV (52)
vorbelegt sind (ansonsten entsprechendes Feld T

Uberschreiben). Sy 19059

Telefonnummer, Telefaxnummer und E-Mail-Adresse Deutschond

der ausschreibenden Stelle eintragen alo

+49 1855848256028

tentraie-vergabesteleSan-mv.de

omat-Adrasse (URL www.avmv.de
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Unter ,Stelle, bei der die Angebote einzureichen sind”
ist standardmafRig der Vergabemarktplatz vorbelegt.
Sind zusétzlich oder abweichend davon auch Angebote
auf dem Postweg zugelassen (entsprechend den
Eintragungen auf der Seite ,Erfassung der
Grunddaten®, siehe 2.1 der Kurzanleitung) ist die
Adresse entsprechend zu ergédnzen.

Weicht die ,Zuschlagserteilende Stelle” von der
ausschreibenden Stelle ab, ist das Héakchen zu
entfernen. Daraufhin o6ffnen sich Felder fiir die
Adresseingabe, welche entsprechend auszufiillen sind.

Unter ,Art der Vergabe” und Angebote kdnnen
abgegeben werden:“ sind die Angaben bereits
hinterlegt, welche auf der Seite ,Erfassung der
Grunddaten” (2.1 der Kurzanleitung) bereits
eingetragen wurden.

Unter ,Art und Umfang sowie Ort der Leistung” sind
weiterreichende Angaben zu Menge und Umfang
(soweit moglich) einzutragen. Kann Menge und
Umfang nicht kurz dargestellt werden, ist auf
entsprechende Datei der eingestellten Vergabe-
unterlagen zu verweisen.

Unter ,Postleitzahl“ kann die Postleitzahl des
Hauptleistungsortes flr eine einfachere Suche von
Bietern eingetragen werden.

Unter ,Aufteilung der Leistung in Lose” muss
angegeben werden, ob Angebote fiir ein Los, mehrere
oder alle Lose moglich sind.

Des Weiteren ist zu markieren, ob Nebenangebote in
dem Vergabeverfahren zugelassen sind. Werden
Nebenangebote zugelassen, offnet sich ein weiteres
Feld, in dem die Mindestanforderungen an
Nebenangebote und deren Vergleichbarkeit
eingetragen werden mussen.

Unter ,Etwaige Bestimmungen zur Ausflhrungsfrist”
werden die Termine aus dem ,Termin- und
Fristenmanager” (2.4 der Kurzanleitung) ibernommen.
Es kénnen noch weitere Bemerkungen zur Lieferfrist
eingetragen werden.

Stelle, bei der die Angebote einzureichen sind

Vergabep gabermarkts

resse [URL wWww.vergabemarktpletz-mv.de

Zuschlagserteilende Stelle

Sighe oben V]

2. Verfahrensart (§ 8 UVQO):

3. Angebote konnen abgegeben werden
7] scheftich
¥] elektronsch n Textform
#| elektronsch me fortgeschirts

| elektronsch me qualfitierter Sigr

elektronsch mt Mantebogenverfaheen (schefticher Mantebogen und

elektronsche Angebotsdatel)

5. Art und Umiang sowie Ort der Leistung:

Test 06.02.2019

19059

6. Auftedung der Leistung in Lose:

7. hebenangebote und Andenungsvorschisge

ha (& Nen

8. Etwaige Bestimmungen Gher die Ausfihrngsirist:
19.06.201%

23042021 ]
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Unter ,, Anschrift der Stelle, die die Vergabeunterlagen
abgibt...” ist standardmafRig eingetragen, dass die
Vergabeunterlagen ausschlieBlich elektronisch tber
den Vergabemarktplatz M-V erhéltlich sind. Die
Pflichtfelder (farblich unterlegt) missen trotzdem
ausgefillt werden (wie im Beispiel mit ,,-“).

Sollte Abgabe der
Vergabeunterlagen kann das
Kastchen ,siehe oben)” aktiviert werden (sobald auch

auch eine  postalische

vorgesehen sein,
die ausschreibende Stelle die Unterlagen versendet)
oder eine anderslautende Postanschrift eingetragen
werden.

Der Termin fiir die Anforderungsfrist wird vom
,rermin-und Fristenmanager” Glbernommen.

Bei ,Anschrift der
Vergabeunterlagen eingesehen werden kdnnen*
ist ebenfalls standardmaRig der Vergabemarkt-

Stelle, bei der die

‘

platz M-V  vorbelegt. Ist hierfir eine
anderslautende Adresse vorgesehen, sind die
Felder entsprechend auszufiillen bzw. zu

Uberschreiben.

Unter ,Angebots- und Bindefrist“ werden die

Termine aus dem ,Termin- und Fristenmanager”
Ubernommen.

Unter Hohe der

Sicherheitsleistungen:”,
bedingungen oder Angabe der

etwa geforderten
»Wesentliche Zahlungs-
Unterlagen, in
denen sie enthalten sind:“ und ,Unterlagen zur
Eignungsprifung:” sind die entsprechenden

Eintragungen vorzunehmen (die beiden

letztgenannten sind Pflichtfelder).

Wurden auf der Seite ,Erfassen des externen
Zuschlagskriterien einge-

,Angabe der

Leistungsverzeichnisses”

tragen, werden diese unter

Zuschlagskriterien:“ aufgefiihrt.

Ist der Preis das alleinige Zuschlagskriterium ist das
Kastchen ,Niedrigster Preis” zu markieren (falls nicht
bereits automatisch vorbelegt).

Wurde auf der Seite dass die

Zuschlagskriterien in einer externen Datei aufgefuhrt

ausgewahlt,

sind bzw. wurde das Leistungsverzeichnis mit dem
Vergabemanager erstellt, ist das Kastchen
»Wirtschaftlich glinstigstes Angebot in Bezug auf:“ zu
markieren (falls nicht bereits automatisch vorbelegt).

Anschrift der Stelle, die die Vergabeuntertagen abgibt, sowie der Tag, bis zu dem ske bel i angefordert werden

konnen:

Siehe ober

L Adresse auswahien

Vergabeplttform wwnw

a

vergabemarktpltz-my.de

l4

09,05.2019 24:00

5.200

hito:/fwoww vergabemarktpltzmv.de

Anschrift der Stelle, bei der die Vergabeunterlagen eingesehen werden kinnen:

Offizielle Bezeichnung: Vergabemarktplatz M-v|

(212)

Postanschrift:
Postleitzahl:
otz

Land:

10. Angebots- und Bindefrist:

Abluf der Angebotsfrist 09.05.2019 24:00

ar Bindefrist 11.06.2019 |
11. Hihe der etwa geforderten Sicherheitsleistungen:
12. Wesentliche Zahlungsbedingungen oder Angabe der Unterlagen, in denen sie enthalten sind:

2

13. Ggf. mit dem Teilnahmeantrag/ Angebot vorzukegende Unterlagen zur Eignungsprifung des Bewerbers (§ 2

UNgO):

14. Angabe der Zuschiagskriterien:

Wirtschaftiich gunstigstes Angebot in Bezug auf:
Beschreibung *

Gewichtung | Veroffentiichung

Pres Lls0
Pl v

D10

ngster P10

Neue Zeie

14. Angabe der Zuschlagskriterien:

Wirtschaftiich glinstigstes Angebot in Bezug auf:

Ja/tiein-Kniterium

KO-Kriterium
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2.10 Verdffentlichung (nur Offentliche Ausschreibung, Offenes Verfahren oder Vergaben mit Teilnahmewettbewerb)

Far die Veroffentlichung auf dem Vergabemarktplatz

PR N -
M-V sind die notwendigen Daten fir die Verdffentichung (Datum, Uhrzeit)

Veréffentlichung bereits vorbelegt. StandardmaRig ist T |DS.DS.2E|1? 00:00
das  Kastchen  ,Vergabeunterlagen  Ubermitteln”
markiert. Sollte das mal nicht gewiinscht sein, ist die bis | 06.06.2017 24:00

Markierung entsprechend aufzuheben. (nur bei Auswahl!
,Vergabemarktplatz M-V unter ,,Vergabeplattformen”)

%El Vergabeunterlagen Gbermitteln
Bei europaweiten Vergabeverfahren ist unter
»Vergabeplattformen® das Amtsblatt der Europdischen [ Vewgsbephttformen | E-iaiDucken |
Union sowie der Vergabemarktplatz M-V aufgelistet. Die Vergabeplattorm
Bekanntmachung muss erst an das Amtsblatt versendet ;. Amtsblatt der Furopkchan Union
werden. Erst 48 Stunden nach Versendung an das
Amtsblatt bzw. nach Eingangsbestatigung durch das

B Vergabemarktplatz M-V - Testsystem

Amtsblatt darf die Versendung auf den

Vergabemarktplatz M-V erfolgen (siehe auch § 40 Abs. 3

VgV).

Uber d|e Schaltflache ”Versenden” erfolgt d|e Version: |1_" |EDruckunterlagen E)(QUltieFeﬂ‘ ‘ &y Offnen | | & Drucken ‘

Ubermittlungen der Bekanntmachung an die jeweils @
ausgewdhlte (markierte) Vergabeplattform (Amtsblatt

der Europdischen Union oder Vergabemarktplatz M-V).
Bei der Versendung auf den Vergabemarktplatz M-V
werden zusatzlich mit der Bekanntmachung auch die
Vergabeunterlagen libertragen (siehe auch 1. Absatz).

) A

Es besteht weiterhin die Moglichkeit, die hinzugefiigten
Dokumente Uber ,Druckunterlagen exportieren” in
Form einer zip-Datei zu speichern sowie die Unterlagen
zu ,,Offnen” bzw. zu ,,Drucken”.

|EDruckunterlagene:(gmtieren|| &y Offnen || &Y Drucken |

& [ € veraffentichen B

Vergabeplttformen | E-Mail/Drucken

Uber die E-Mail-Funktion besteht die Mdglichkeit, die
Bekanntmachung des Vergabeverfahrens auch noch
zusatzlich an andere interessierte Stellen und/oder -VergabemarktplatzM—V—Test.sy.stern
Ausschreibungsblatter zu versenden. Dazu auf E-
Mail/Drucken” klicken. Daraufhin 6ffnet sich ein E-Mail-
Fenster. Der vorbelegte Text kann nach eigenen @ [ & veroffentichen &
Vorstellungen angepasst werden. AnschlieBend muss

Vergabeplattfon

E-Mail-Adresse(n) |

f'.'erq;beulztt‘mmem rE—MallﬂDrucken |
die E-Mail-Adresse des/der Empfinger(s) eingetragen

E-Mail-Betraff |Vern‘ﬁenthchung der Ausschreibung 240-002-Co-17 Birostihle (Test vom 24.04.2017)

werden und die Mail Uber die Schaltfliche ,E-Mail
E-Mail- Text
Landesamt. fur innere Verwaltung M-V

senden” verschickt werden. Die Absenderadresse ist
Lilbecker Str. 287

immer: ,vergabemarktplatz@laiv-mv.de”. 15055 cchmorn
Deutschland

Sehr geehrte Damen und Herren,
wir bitten Sie, den beigefligten Text der Ausschreibung Nr. 240-002-Co-17 zu verdffentlichen.

Mt freundiichen GruBen
Im Auftrag

Administration

Sind  bereits Adressdaten im Vergabemanager Inteiligence s
hinterlegt, konnen die Empfanger auch {iber die

Schaltflache , Adresse(n) auswahlen“ eingefligt werden.
Adresse(n) auswéh!enl(

Uber die Schaltfliche ,Offnen“  wird der E-Mai-Anhang  [KURZWORKFLOW BEKANNTMACHUNG RTF

Bekanntmachungstext als Word-Dokument angezeigt
und kann so bei Bedarf entsprechend gespeichert und @ailgendenu) & Offnen /

ausgedruckt werden.

(0] [ weaseren)
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3 Angebote verwalten

3.1 Angebotsoéffnung

Die Aufgabe ,Angebotséffnung” muss Uber die
Startseite (siehe auch 1.2 der Kurzanleitung) gestartet
werden.

Die , Angebotsoffnung” ist erst nach  Ablauf der
Angebotsfrist moglich (Ampel muss ,griin“ zeigen).
Uber die Schaltfliche , Angebotsdffnung beginnen”
wird die Angebotsoffnung gestartet.

Aufgaben (1)
&
L

£ suchen/Sort.

Angebotserdffnung 12.07.2017 24:00
LAIV-2017-0027: Test 09.06.2017
Dialog zur Gffnung und Erfassung der Angebote wihrend der Angebotserdffnung

ﬂ ‘ Angebotserdffnung beginnen | Ende der Angebotsfrist/ErGffnungstermin: 15.06.2017 08:31

D

[fﬂ Meues Angebot ‘ ‘@‘ ‘ 3} Angebotspaket aus BjeterCockpit importieren ‘

Frage

=)

Es erscheint ein Fragefeld mit dem Hinweis, dass ab
diesem Zeitpunkt kein Riicksprung mehr auf vorherige
Bearbeitungsseiten im Vergabemanager mehr maoglich
ist.

Um fortzufahren ist die Frage entsprechend mit ,Ja“
zu beantworten.

Die manuelle Erfassung oder Entschliisselung des ersten Angebots leitet die Erdffnungsverhandiungen
ein. Ab diesem Zeitpunkt ist ein Ricksprung nur noch bis zur Angebotserdffnung méglich.

Vorgang fortsetzen?

Eine Angebotsoéffnung ist immer mit mindestens 2
Personen (Vier-Augen-Prinzip) durchzufiihren. Beide
Personen mussen sich mit ihrem Passwort im System
identifizieren. Der Vergabeverantwortliche kann
festlegen, ob er die Funktion ,Verhandlungsleiter”
oder ,Schriftfiihrer” wahrnimmt  (Uber die
Schaltflache entsprechend dndern). Mit ,,OK“ wird die
Angebotsoffnung gestartet.

/I

Die elektronisch eingegangenen Angebote werden
daraufhin automatisch heruntergeladen, entschlisselt
und angezeigt.

[f] Start der Angebotsersffnung

Start der Angebotseréffnung

(1]

Bitte wahlen Sie in den beiden Listen 1. und 2. Schlusselinhaber zwei Benutzer aus, die mit der Eingabe ihres Passwortes die
Angebotserdffnung autorisieren.

Bitte entscheiden Sie auBerdem, ob der aktuell engeloggte Benutzer Conradt, Jorn Verhandiungsleiter oder Schriftfiihrer
ung sein wird. Der ahite 2. Sc ibernimme dann automatisch die andere Rolle.
r und Schriftfihrer werden im System dokumentiert.

ar
Verhandlungsleite:
Sie kinnen diesen Schritt auch tberspringen, fals Sie keine digitalen Angebote entschlissein méchten oder falls keine

Schliisselinhaber verfiighar sind. Wenn Sie dies tun, werden Sie anschlieBend aufgefordert, Verhandlungsleiter und
Schriftfilhrer zu bestimmen.

‘verhand\ungs\e[er " Conradt, Jorn

2. Schiisselinhaber und
Schriftfiihrer

1. Schiisselinhaber

Conradt, Jomn
Eberhardt-Biermann, Saren

Eberhardt-Biermann, Séren

LAIV, Beschaffer

Uberspringen | @ | @ Abbrechen |

Bis jetzt iegen folgende Angebote vor:

Art ‘ Nr. Bieter datum Verschliisselung Dig. Signatur Manipulation NA Angebotssumme
] 1 Biermann KG, Schwerin 16.05.2017 10:23 nicht verschliisseft Papierangebot nicht: priifbar 0 kA,
[fﬂ 2 SEB Fotografie, Neustadt-Glewe 16.05.2017 10:24 nicht verschliisselt Papierangebot nicht priifbar 0 KA.
[TJ 3 Testfirma, Teststadt 16.05.2017 10:24 nicht verschliisselt Papierangebot nicht priifbar 0 KA.
Eingegangene Papierangebote (soweit zugelassen) —
0] 0] ; 5 “ | L_’:ﬂ Heues Angebot | |L:g]|
missen Uber die Schalflache ,,Neues Angebot” erfasst A d
werden.
Uber die Schaltfliche rechts daneben kénnen
Nebenangebote (soweit zugelassen) ohne
Hauptangebot erfasst werden.
[F] Neues Angebot erfassen =
Im sich 6ffnenden Fenster auf ,Bieter auswahlen” Engarostaum [1605257 321 J) e

klicken.

("Ubersicht | @ Feststelungen | Angebotsunteriagen |

[ Bieter auswahlen |

Angebotsdatum

Angebotssumme(n)

Angebotssummen Hauptangebot

Losnr.
1
2
3

Nettosumme inkl. Nachlass (Euro) Bruttosumme inkl. Nachlass (Euro)
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Daraufhin 6ffnet sich ein weiteres Fenster. Dort auf
,Neuer Bieter” klicken. Wurden vorher bereits andere
Papierangebote erfasst, sind diese unter ,Angebot
bereits erfasst von:“ aufgefihrt.

Die entsprechende Firma ist aus der Auswahlliste
auszuwahlen (1 x anklicken) und anschlieBend per
Schaltflache ,Hinzufligen” als Bieter zu registrieren.

Es werden in der Auswabhlliste nur Firmen aufgefihrt,
die bereits im Vergabemanager manuell registriert
wurden oder die sich im Vergabemarkplatz M-V im
Vorfeld eigenstandig elektronisch registriert haben.

Ist die Firma nicht in der Auswabhlliste aufgefiihrt,
muss diese manuell vorher registriert werden (siehe
1.9 der Kurzanleitung).

Daraufhin missen die Angebotsinhalte erfasst werden
(betrifft nur Papierangebote oder elektronisch
eingereichte Angebote mit Leistungsverzeichnis im
PDF-Format, bei elektronischen Angeboten mit
Verwendung der aidf-Leistungsverzeichnisdatei sind
bereits alle Daten erfasst).

Das jeweilige Angebot aus der Auswabhlliste per
Doppelklick 6ffnen.

Im sich offnenden Fenster sind das Angebotsdatum,
die Angebotssummen fiir die angebotenen Lose sowie
optional Bemerkungen einzutragen.

AnschlieRend mit ,Weiter” zum nachsten Register
wechseln.

[ Bicter auswahien ==

Bieter auswahlen

@ ‘Wahlen Sie hier den Bieter des zu erfassenden Angebots.
Thnen stehen drei Auswahiméglichkeiten zur Verfigung.

Bereits erfasste Bewerber/Teilnehmer:

Kommunikationsmedium | Name ort Status

Angebot bereits erfasst von:

Kommunikationsmedium | Abgegeben bei /| Name [or [ status
E = Testfirma Teststadt Angebot abgegeben
=] =] Biermann KG Schwerin Angebot abgegeben

= = SEB Fotografie Neustadt-Glewe Angebot abgegeben

Einen neuen Bieter auswahlen:

| & neuer pieter |

[ ] | € abbrechen

[] Teilnehmer auswahlen =2

@ Hier wihlen Sie in zwei Schritten die Teinehmerfirma (Stammdatensatz) und den Kommunkationsweg aus.

Stammdatensatz auswahlen

Firma: | 2] x | [ &2 Ewetterte Suche | [ Ahniche Fimen finden
Es wird keine Fiterung vorgenommen Anzeige 1-5 von insgesamt © [ _Ansicht | @ |

[ [Fmenname = [straBe [Pz ot [and I;‘

% |ABC WihemistraBe 1 15057 Schwachhausen DE
@ |Bierrann kG Lubecker Str. 283 19059 Schwern DE

@ |Dvz M-v GmbH Liibecker Strabe 2683 19053 Schwerin DE
[ Liibecker STr. 380 10059 Schwerin DE
% |McDonalds Burgerstrabe 2 54321 Macstadt DE
ionsweg auswahien
Typ Medium Name Adresse

¥ weitere Optionen

Zeit Anforderung VU | 16.05.2017 13:09 @ zetvesendwgw [ @

Beitrag bezahlt =]
Status () Neu () Vergabeunterlagen gewshrt () Vergabeunterlagen verweigert
Begriindung | |
||
/-Q- | €3 Abbrechen |
Bis jetzt liegen folgende Angebote vor:
Bieter

Biermann KG, Schwerin
SEB Fotografie, Neustadt-Glewe
3 Testfirma, Teststadt

1] Angebotsnr: 1 - Biermann KG S

Eingangsdatum | 16.05.2017 10:23 Ell

[ Ubersicht | @ Feststelungen | Angebotsunteriagen |

Angebotsnurmmer I

Bieter: Biermann KG, Schwerin Bieter auswahien |

Angebotsdatum &

Bruttosumme inkl. Nachlass (Euro)

Angebotssumme(n)

Angebotssummen Hauptangebot

Losnr. lettosumme inkl. Nachlass (Euro)
1
2

v i

weter & || @reng || € avbrechen |
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Im Registerblatt ,Feststellungen” ist die erste formale
Prifung der Angebote zu dokumentieren. Dazu die 3
Fragen entsprechend beantworten. Es besteht die
Moglichkeit, zu jeder Frage noch eine Begriindung
einzugeben. Dazu das Kastchen ,Begrindung
eingeben” aktivieren und die Begriindung in das sich
offnende Feld eintragen. Wird eine Frage mit ,Nein“
beantwortet, 6ffnet sich das Begriindungsfeld, und es
muss eine Begriindung eingetragen werden.
AnschlieRend mit ,Weiter” zum nachsten Register
wechseln.

Uber die Schaltfliche ,Hinzufiigen” kdénnen
vorliegende elektronische Dokumente bzw.
eingescannte Angebotsunterlagen des Bieters dem
Angebot beigefligt werden. Die hinzugefligten Dateien
werden unter ,Anlagen” eingefligt und kénnen per
per ,Drag and Drop“-Funktion in die dafir
vorgesehenen Ordner verschoben werden.

Wurde das Al-Leistungsverzeichnis verwendet (siehe
,Erfassen der Grunddaten”, 2.1 der Kurzanleitung)
sind die Angaben des Bieters im Registerblatt
,Angebotsunterlagen” beim ,Leistungsverzeichnis”
einzutragen. Dazu ist die Datei per Doppel-Klick zu
offnen.

Daraufhin o6ffnet sich die erstellte Leistungsver-
zeichnisvorlage. Die einzelnen Preispositionen und
Antwortfelder zu Fragen kénnen Uber die linksseitige
Auflistung ausgewdhlt werden. Alternativ kénnen die
Preispositionen und Antwortfelder auch mit
Funktionstaste F3 (springt jeweils zum néachsten
Pflichtfeld) aufgerufen werden. Daraufhin sind die

entsprechenden Preise des Bieters sowie die
Antworten auf gestellte Fragen im
Leistungsverzeichnis einzutragen. In Positionen,

welche durch den jeweiligen Bieter nicht angeboten
wurden, sind keine Eintragungen vorzunehmen.
Anschliefend mit ,,OK” bestatigen.

1] Angebotsnr: 1 - Biermann KG

=5

Engangsdatum | 16.05.2017 10:23 @
(" Ubersicht

| @ Feststelungen | Angebotsu

% Ist das Angebot bis zum Ende der Angebotsfrist engegangen?

O © Nein
[] Begriindung eingeben

Angebotsnummer I

(=) st das Angebot ordnungsgemaB verschlossen bzw. korrekt verschilsseft? Ol O Nein

d

[] Begriindung eingeben

[% Ist das Angebot ordnungsgeral unterschrieben bzw. signiert? On © Nein

[ Begriindung eingeben

@ nicht alle Kriterien bearbeitet

Al erfilt

(@) | Qzuik || weier® |

D Fertig

|| € Abbrechen |

[ii] Angebotsnr.: 2 - SEB Fotografie

==

Engangsdatum | 16.05.2017 10:24 @]

Angebotsnummer

F5J Angebot
+--[Z) Angebotsschraiben
E1-GJ Leistungsverzeichnis
i) Le\stur\gsverze\:hr&
i+ [) Begleitschreben

-+ Vertragsbedingungen
) Anlagen

| inzufugen_ | [ Angebot drucken |

(@] \

[ Gzuc | e m\

] Angebotsar; 2 - SE8 Fotogratie

W Qe | 4| @0 0 ©

L] € Abbrechen
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Wurden durch den Bieter nicht alle Lose bzw.
Positionen angeboten erscheinen die angezeigten

Hinweise. Wurden alle Eintragungen richtigerweise
Ubertragen, sind die Abfragen mit ,ja“ zu
beantworten.

Nach kompletter Bearbeitung des Registerblattes
»Angebotsunterlagen” das Angebot mit der Schalt-
flache , Fertig” speichern (siehe Bild 2 auf Seite 20).

Wurden alle Angebotsinhalte eingetragen, wird die
Angebotsoffnung Uber die Schaltfliche ,Weiter”
beendet.

Die anschlieRende Frage mit ,Ja“ beantworten”.

Auf der folgenden Seite wird die Niederschrift der
Angebotsoffnung angezeigt. Darin sind
zusammenfassend die Preise, ggf. Nachldsse und
Skontis der Angebote protokolliert. Uber die
Schaltflache ,,Drucken” kann die Niederschrift als PDF-
Datei erzeugt werden, welche dann gespeichert und
ausgedruckt werden kann.

Per Schaltfliche ,Weiter” dann zur nachsten Seite
wechseln

3.2 Zuschlagserteilung

Nach erfolgter Auswertung mussen hier die die
wirtschaftlichsten Angebote bestimmt werden.

Enthalt das Vergabeverfahren mehrere Lose, erscheint
zunachst systemseitig die Abfrage, welches Los
geoffnet werden soll. Das entsprechende Los
daraufhin markieren und mit ,,OK” bestéatigen.

Daraufhin offnet sich eine Zusammenfassung des
entsprechenden Loses. Unter »Vergabevor-
schlag/Zuschlag” ist das Kastchen fur das ermittelte
wirtschaftlichste Angebot zu markieren.

Eine eventuell andere Vorbelegung des
Vergabemanagers kann gedandert werden.

Wurde eine Vergabe ohne Losaufteilung durchgefiihrt,
erscheint sofort diese Zusammenfassung, ohne die
vorherige Abfrage.

2]

Frage

Bei der Uberpriifung des Leistungsverzeichnisses wurden 7 Wamungen gefunden. Wollen Sie trotz der
Fehler im Leistungsverzeichnis fortfahren?

Alle fehlerhaften Elemente werden entsprechend ihrer Wichtigkeit mit Warnung (!) oder Fehler (X)
dargestellt.

TIPP: Wenn Sie mit dem Mauszeiger fiir einige Sekunden Gber einem fehlerhaften Element verweilen,
wird die entsprechende Fehlerbeschreibung angezeigt.

r.\’tchtung! @1

!\ Bei der Uberpriifung des Leistungsverzeichnisses wurden 4 Warnungen (z.B. unausgefiilte Pflichtfelder)
=2 gefunden. Michten Sie die Erfassung trotzdem abschlieBen?

‘ AE] | | HNein |
| &3 schlieBen | | £ Weiter |
Frage L]
@ Hiermit wird die Eréffnungsverhandlung beendet.
Waollen Sie diesen Dialog wirklich schlieBen?
1a ‘ | Nein

X Formularinhatt als POF ausgeben

OEEE

N

| I speichem || &3 Abbrechen || £ Weiter |

S O sotrecren | §

> | u) acugmrtedng O

Ghederurg Detal
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Nach Festlegung des wirtschaftlichsten Loses sind
unten rechts unter ,Anderes Los” die weiteren Lose
zur Bestimmung der wirtschaftlichsten Angebote zu
offnen.

| [= Speichemn || jhnderesl__nsl’ i3 Abbrachen || £ Wetter |

Losauswahl 2]

@ Bitte wahlen Sie ein Los aus.

Es miissen auf diesem Wege zwingend alle Lose
geoffnet und bearbeitet werden.

1 Los : Stapelstuhl (bearbeitet)

2 Los : Drehstihle

3 Los : Drehstuhl fur Leitstellen

Es besteht die Moglichkeit, die Darstellung der @ ﬁ 3 L
einzelnen Lose anzupassen. Dazu unten links
,Einstellungen” anklicken. In der sich offnenden
Darstellung kann ausgewahlt werden, welche Daten in
der Tabelle angezeigt werden sollen (z.B. Netto- und
Bruttosummen, Rang, Abweichung vom Schatzwert).
Die Kastchen der gewiinschten Auswahl sind
entsprechend zu markieren, vorhandene nicht
gewollte Markierungen sind zu entfernen.

Gruppen Ebene

Positions-Ehene

Nach erfolgter Auswahl der Anzeigeoptionen gelangt
man durch Klick auf ,Tabelle“ wieder auf die

Ausgangsdarstellung. \ 2 hcortiche bl o Aodur dor 2 ekt ostore (i o b

Taule

Nach Bearbeitung aller Lose per Schaltfliche ,weiter” | (& speichem || _;,e,qnderenggH €3 Abbrechen || ) weiter |
zur nachsten Bearbeitungsseite wechseln.

3.3 Bekanntmachung vergebener Auftrage (nur bei Vergabeverfahren liber dem Schwellenwert)

Wurde ein europaweites Vergabeverfahren Bekanntmachung vergebener Auftrage

durchgefiihrt, 6ffnet sich die Seite , Bekanntmachung
vergebener  Auftrdge”, welche entsprechend

Bitte wihlen Sie, ob die folgenden Informationen an das Amtsblatt der EU ibermittelt werden sollen:

. Soll der Wert des Auftrags angegeben O Ja @ Hein

ausgefullt werden muss. wergen?
Sollen atternativ der héchste und der (O Ja (@ Nein
. . niedrigste Angebotspreis angegeben

Als erstes wird abgefragt, ob der Auftragswert, die werden?
Angebotsspanne oder der Schatzwert veroffentlicht Sollder Schatzwert angegeben werden? ~ @3Ja O Nen
werden soll.
Die Daten fir den Abschnitt | (Offentlicher 11.1.4) Kurzs Beschrabung
Auftraggeber) werden aus der Auftragsbekannt- 3 Lose surstile

machung ibernommen.

1IL.1.6) Angaben zu den Losen

Aufteilung des Auftrags in Lose

11.1.7) Gesamtwert der Beschaffung

Im Abschnitt Il (Gegenstand) muss unter 11.1.7) zu
jedem Los entsprechend der oben getroffen Auswahl
der Gesamtwert des Loses und/oder der héchste und e e o s, e bt Bk

iedri A b . . d die Auftragsvergabe angegeben war(en))
nie rIgSte nge OtSp reis el ngetra gen weraen. (Bei Auftragen innerhab von Rahmenvereinbarungen, Sofem erforderlich — Wert des Auftrags/der Auftrage, der/die nicht in

bisherigen hungen uber die angegeben war(en))

Wert ohne Mwst.: (Euro) *
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Unter IV.2.1 muss der entsprechende Verweis auf die
Auftragsbekanntmachung eingetragen werden.

Im Abschnitt V: (Auftragsvergabe) ist anzugeben, wie
viele Auftragnehmer fiir die einzelnen Lose Zuschlage
erhalten haben (im Normalfall je Los ein
Auftragnehmer).  AnschlieBend auf ,Erfassung
Auftragnehmer” klicken.

Daraufhin 6ffnet sich ein weiteres Fenster , Erfassung
Auftragnehmer”.

Unter V.2.1) ist das Datum auszuwaéhlen, an dem der
Auftrag erteilt wurde.

Die weiteren Felder wie Angebote von KMU (kleine
und mittelstdndische Unternehmen), Angebote aus
anderen EU-Mitgliedsstaaten bzw. Nicht-EU-
Mitgliedsstaaten und elektronische Angebote sind
keine Pflichtfelder und muissen daher nicht zwingend
ausgefullt werden.

Des Weiteren ist anzugeben, ob der Auftrag an ein
Zusammenschluss mehrere  Wirtschaftsteilnehmer
(Arbeitsgemeinschaft) oder an ein Einzelunternehmen
erteilt wurde.

Unter V.2.3) ist der Name sowie die Anschrift des
Auftragnehmers einzutragen.

Des Weiteren ist anzugeben, ob der Auftragnehmer zu
kleinen oder mittelstandischen Unternehmen zahlt
(KMU).

1v.2) Verwaltungsangaben

1V.2.1) Friihere Bekanntmachung zu diesem Verfahren (falls zutreffend)

Jahr
Amisblatt-Nr. (3-stelige Seitennr.):
Nr. im ABL-Inhaltsverzeichnis (6-stzlig):

(Auswahl aus: Vorinformation; verwendet als Aufruf zum Wettbewerb; Auftragsbekanntmachung; Freiwilige
Ex-ante-Transparenzbekanntmachung)

Abschnitt V: Auftragsvergabe

Bitte tragen Sie die Anzahl der 1
Auftragnehmer fir Los 1 ein: *

Bitte tragen Sie die Anzahl der |1|
Auftragnehmer fir Los 2 ein: *

Bitte tragen Sie die Anzahl der 1
Auftragnehmer fir Los 3 ein: *

Mindestens ein Auftrag/Los wurde vergeben

Zum Erfassen der Auftragnehmer klicken Sie ‘ @_‘4 Erfassung Auftragnehme;
bitte auf die nebenstehende Schaltflache: *

"3 | & Bekenntmachung vergebener Au

| Erfassung Auftragnehmer [ |

Erfassung Auftragnehmer

Ein Auftrag/Los wurde vergeben

Abschnitt V: Auftragsvergabe - Auftrags-r. 1.1 - Los-Nr. 1 - Bezeichnung des Auftrags: Stapelstuhl
V.2) Auftragsvergabe

V.2.1) Tag des Vertragsabschlusses

: X

V.2.2) Angaben zu den Angeboten
Anzahl der eingegangenen Angebote: * 4

Anzahl der eingegangenen Angebote von
KMU:

(KMU — gemaB der Definition in Empfehlung 2003/361/EG der Kommission)

Anzahl der eingegangenen Angebote von
Bietern aus anderen EU-Mitgliedstaaten:

Anzahl der eingegangenen Angebote von
Bietern aus Nicht-EU-Mitgliedstaaten:

Anzahl der elektronisch eingegangenen
Angebote:

Der Auftrag wurde an einen OJa @ Nein
Zusammenschluss aus
‘Wirtschaftsteinehmern vergeben

V.2.3) Name und Anschrift des Wirtschaftsteilnehmers, zu dessen Gunsten der Zuschlag erteilt wurde

Offizielle Bezeichnung: *

Nationale Identifikationsnummer: (falls
zutreffend)

Postanschrift:

Postleitzahk:

Ort: *

Land: * DE ‘E“X‘
NUTS-Code: * DES04 Plx]
Telefon:

Fax:

E-Mail:

Internet-Adresse: (URL)

Der Auftragnehmer ist ein KMU Ol @ Nein
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Unter V.2.4) ist der Gesamtwert des Auftrages
entsprechend einzutragen.

Die Eintragungen in Abschnitt V sind fir alle
vergebenen Lose wie beschrieben einzutragen.

Wurden alle  Eintragungen zu den Losen
vorgenommen, ist das per Schaltflaiche ,OK” zu
bestatigen. Die Eintragungen werden gespeichert und
man gelangt fur die weitere Bearbeitung wieder auf
die Seite ,,Bekanntmachung vergebener Auftrage”.

Die Angaben beziglich zustandiger Stelle fir
Rechtsbehelf-/Nachprifungsverfahren (VI1.4.1) missen
ausgefillt werden. Die Angaben werden aus der
Auftragsbekanntmachung tlbernommen.

AbschlieRend ist der vorgesehene Tag der Absendung
der Bekanntmachung an das Amtsblatt der
Europdischen Union einzutragen bzw. (ber das
Kalendersymbol auszuwahlen.

AnschlieRend die Seite speichern oder per Schaltflache
,Weiter” zur Seite ,Veroffentlichen” wechseln.

Auf der Seite ,Veroffentlichen ist daraufhin das
Amtsblatt der Europdischen Union auszuwahlen.

AnschlieRend in der unteren linken Leiste auf die
Schaltflache ,Versenden“ klicken.

Kurze Zeit spater wird vom Amtsblatt der
Europdischen Union per E-Mail eine
Eingangsbestatigung versandt.

Erst 48 Stunden nach Versendung an das Amtsblatt
bzw. nach Eingangsbestatigung durch das Amtsblatt
darf die Versendung an den Marktplatz M-V erfolgen
(siehe auch § 40 Abs. 3 VgV). Die Daten fiur die
Veroffentlichung werden aus der Bekanntmachung
Ubernommen.

Nach Versendung an beide Plattformen Uber die
Schaltflaiche ,Weiter” zur Seite ,Revisionsstand
speichern” wechseln.

V.2.4) Angaben zum Wert des Auftrags/Loses (ohne MwSt.)

(Bei Rahmenvereinbarungen oder dynamischen Beschaffungssystemen — veranschlagter maximaler Gesamtwert tber die
Gesamtlaufzeit dieses Losas)

Gesamitwert des Auftrags/Loses: (Euro) * 238.890,67

(Bei Rahmenvereinbarungen — maximaler Gesamtwert fir dieses Los)

(Bei dynamischen Beschaffungssystemen — Wert des Auftrags/der Auftrige fiir dieses Los, derfdie nicht in bisherigen
Bekanntmachungen iber die Auftragsvergabe angegeben war(en))

(Bei Auftragen innerhalb von Rahmenvereinbarungen, sofern erforderlich — Wert des Auftrags/der Auftrage fir dieses Los,
der/die nicht in bisherigen Bekanntmachungen Uber die Auftragsvergabe angegeben war(en))

=] | &3 Abbrechen || & ok |
VI.4) Rechtsbehelfsverfahren, Y i fahren
VI.4.1) Z Stelle fiir Y

Offiziele Bezeichnung: * Vergabekammern bei dem Ministerium fir Wittschaft, Arbeit und Gesundheit Meckle

Postanschrift: Johannes-Stelling-StraBe 14

Postleitzahl: 19053

otz ™ Schwerin

Land: * Deutschiand

Telefon: +49 3855885163

Fax: +49 3855884855817

E-Mail: vergabekammer@wm.mv-regierung.de

Internet-Adresse: (URL) www.mv-regierung.de

VI.5) Tag der Absendung dieser Bekanntmachung

: @

| [= speichem H &3 Abbrachen H £ Weiter |

<& | € veréffentlichen £

r\u'ergaheplattfurmen rE—Ma\UDru(ken |

Vergabeplattform

.. Amtsblatt der Europaischen Union

B Vergabemarktphtz M-V - Testsystem

( Versenden ‘)

0] ]

Veraffentlichung (Datum, Uhrzeit)

von |16.DS.2017 00:00

bis |2U.06.2017 24:00

Wersenden
——

Dlezr=m

| &3 Abbrachen || £ Weiter
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3.4 Bekanntmachung vergebener Auftrage (national)

nur bei Beschrénkten Ausschreibungen und Verhandlungsvergaben ohne Teilnahmewettbewerb ab einem

Auftragswert von 25.000 Euro ohne Umsatzsteuer (vgl. § 30 Abs. 1 UVgO)

Telefon, E-Mail und Fax entsprechend eintragen (falls
nicht bereits vorbelegt)

Unter b) ist das durchgefiihrte Vergabeverfahren
bereits eingetragen.

Unter c) muss die vergebene Leistung benannt werden
(falls nicht bereits vorbelegt).

Unter d) sind die Daten aus dem Termin- und
Fristenmanager vorbelegt.

Unter e) sind die Anzahl der Auftrage zu den einzelnen
Losen anzugeben (im Normalfall ein Auftrag, wie bereits
vorbelegt).

Anschliefend auf ,Erfassung Auftragnehmer” klicken,
um die Daten der beauftragten Unternehmen
einzugeben.

Im sich 6ffnenden Fenster sind die Daten der/des
Auftragnehmers fiir jedes vergebene Los entsprechend
einzutragen.

Das Fenster nach Eingabe aller erforderlichen Daten mit
,OK* schlieBen. Daraufhin werden die Daten
gespeichert und man gelangt wieder zur Seite
,Bekanntmachung vergebener Auftrdage (national)”.

3 [ Bekanntmachung vergebene Auftrage (national) (3 |

Bekanntmachung vergebene Auftrage (national)

Vergabenummer: 240-006-Co-17

a) Offentlicher Auftraggeber (Vergabestelle):

Name: * Landesamt fiir innere Verwaltung M-V
StraBe: * Lubecker Str. 287
Postleitzahl: * 19059
ort: * Schwerin
Tel:*
EMai: * I
Fax: *
Internet: * wnw.laiv-mv.de
b) Vergabeverfahren:

Beschrankte Ausschreibung

) Art und Umfang der Leistung:

d) Lieferung/Ausfiihrung
ab: 01.08.2017
bis: 02.08.2017

@) Beauftragtes Unternehmen:

Bitte tragen Sie die Anzahl der 1
Auftragnehmer filr Los 1 ein: *

Bitte tragen Sie die Anzahl der 1
Auftragnehmer fiir Los 2 ein: *

Bitte tragen Sie die Anzahl der 1
Auftragnehmer fiir Los 3 ein: *

@)
@)

Zum Erfassen der Auftragnehmer kicken Sie | (i3 Erfassung Auftragnehmer

bitte auf die nebenstehende Schattflache: *

Erfassung Auftragnehmer

1. Auftragnehmer fiir Los 1:

oz

Firma: *

Joz)

StraBe:

PLZ:

Ort:

1. Auftragnehmer fir Los 2:

Firma: *

StraBe:

PLZ:

Ort:

| = speichemn || k3 Abbrachen ||
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Das Datum fur das Ende des Veroffentlichungs-
zeitraumes ist bereits vorbelegt. Die Dauer der
Veroffentlichung  muss 3 Monate nach der
vorgesehenen Absendung der Bekanntmachung
betragen (vgl. § 30 Abs. 1 UVgO). Entspricht das Datum
nicht dieser Forderung, muss es entsprechend gedndert
werden.

Seite anschlieRend per Schaltflache , Weiter” verlassen.

Auf der Seite , Anschreiben an die Bieter” ist die zur
Veroéffentlichung vorgesehen Plattform
(Vergabemarktplatz M-V) bereits ausgewahlt.

AnschlieRend per Schaltfliche ,Versenden” die
Bekanntmachung auf dem Vergabemarktplatz M-V
veroffentlichen.

Seite anschliefend per Schaltflache , Weiter” verlassen.

3.5 Revisionsstand speichern

Auf dieser Seite werden zusammengefasst alle
erfassten Daten des Vergabeverfahrens angezeigt.

Uber die Schaltfliche unten links ist es mdglich,
einzelne Seiten zu drucken sowie den erreichten
Bearbeitungsstand des  Vergabeverfahrens als
Revisionsstand zu speichern.

Darauf erscheint ein Fenster mit der Abfrage, ob der
Revisionsstand mit Datum und Uhrzeit gespeichert
werden soll. Frage entsprechend mit ,Ja“
beantworten.

20.08.2017

Ende des Verdffentlichungszeitraumes der
Ex-Post Bekanntmachung auf der Plattform *

’ Egpeichern H €3 Abbrechen ” @ﬂe'rter ]

& [ € Anschraben der Bieter

Vergabeplattformen

- Vergabemarktplatz M-V - Testsystem

Vergabeplattform

Anzeigen (Datum, Uhrzeit)}

von |E|1.E|6.2UI7 11:10

bis |29.03.2017 24:00

Versenden —
% Aktualisieren

’ €3 Abbrechen ” E) Weiter ]

<& | &) Revisionsstand speichern |

@ In diesem Dialog kinnen Sie Formulare ausdrucken ode
mit der Maus diz jeweiligen Dateien hinzufiigen. Die uni

Hinweis: Die gespeicherten Revisionsstande sind jederze

; 240-005-Co-17

12 Angebote

-2 Benachrichtigungsschreiben
(2] Leistungsverzeichnis

-[Z] Fragebogen zur Eignungspriifung
-2 Machrichten

-[Z] Ereignisse

-[Z] Vergabeunterlagen

&

-2 Vergabespezifische Dateien
-2 Wertung

[@ Alles drucken ] [E Alles exportieren ] I &) Auswahl gffnen ] ll‘f) Auswahl drucken l [E Auswahl exportieren l I

IQ Revisionsstand speicharn [ @Abbrechen H @ﬂeter ]

(Frage [S===)

@ Mochten Sie einen neuen Revisionsstand mit dem Zeitstempel 31.05.2017 12:46:22 speichemn?
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Daraufhin wird der Stand gespeichert und im
Projektbaum des Vergabeverfahrens hinterlegt. Von
da aus kann zu jeder Zeit (auch bei abgeschlossenen
Verfahren) auf die Inhalte und Seiten des jeweiligen
Vergabeverfahren zugegriffen werden.

3.6 Vergabeverfahren beenden / Vergabeverfahren 6ffnen

Mit Klick auf die Schaltfliche ,Weiter” wird das
Vergabeverfahren beendet.

Es erscheint ein weiteres Abfragefenster, welches mit
,Ja“ bestatigt werden muss. Wird ,,Nein“ ausgewahlt,
bleibt das Vergabeverfahren aktiv auf der Seite
,Revisionsstand speichern”

Das Vergabeverfahren wird damit beendet. Es sind
keine weiteren Bearbeitungen darin mehr moglich.
Das Vergabeverfahren wird daraufhin nicht mehr auf
der Startseite angezeigt.

Fir eine  spatere  Einsichtnahme in  das
Vergabeverfahren kann dieses unter ,Offnen” /
,Vergabe” in der Symbolleiste zu jedem Zeitpunkt
wieder geoffnet werden.

Im sich oOffnenden Fenster das entsprechende
Vergabeverfahren aus der Auswabhlliste anklicken oder
die entsprechenden Filter auswahlen und/oder einen
Suchtext eingeben.

AnschlieBend ,,Offnen” anklicken.

Abgeschlossene Vergabeverfahren werden daraufhin
zu reinen Lesezwecken gedffnet. Uber den
Projektbaum kénnen die einzelnen Seite bzw. Dateien
aufgerufen werden. Es sind jedoch keine weiteren
Bearbeitungsschritte darin moglich.

] Al Vergabemanager - Burostihle (Test 16.05.2017)

Datei Geschaftspartner Auswertungen Extras Aktionen Hilfe

23 2EF SRR O =68 &

Neu Offren  Aknslsieren  Sidebar Riicksprung  Workflow  Funktionen

Projektbaum

& [@ Burostihle (Test 16.05.2017)
Em 240-005-Co-17: Biirostiihle (Test 16.05.2017)
E-5) Formulare
ﬁ Leistungsverzeichnis
o Zulassung
[ﬂg Vergabeunterlagen
':J Angebote
i Revisionsstinde
B ) 31.05.2017 10:40:41 (Vergabeformulare, Angebotsersffnung abgeschlossen,|
) Angebote
] Ereignisse
] Fragebogen zur Eignungspriifung
] Leistungsverzeichnis
(2] vergabeformulare
2] vergabespezifische Dateien
(2] Vergabeunterlagen
nachrichtigungsschreiben

Be

B

[rﬂ Alles drucken ] [E Alles exportieran ] W & [ ]

[UJ Revisionsstand spe\chem] [ &3 Abbrechen ] [ @Werter ]

Frage =)

Nach Abschluss dieses Workflowschritts ist der b kflow abgeschlossen. Mit Ja knnen Sie dies
bestatigen. Ansonsten kénnen Sie mit Nein bei diesem Schritt stehen bleiben.

|
\
Info ==

Fur die aktuelle Vergabe sind keine wefteren Schritte durch einen Benutzer im Vergabemanager
durchzufiihren.

Der Status der Vergabe wurde auf "abgeschlossen” gesetzt.

|
E‘ Al Vergabemanager > -
Datei Geschaftspartner Auswertun
New  Offnen | Akmslisiersn  Sidebar
F Vergabe
{3 vorinformation
@ Leistungsverzeichnis
T[] Vergabe Sffnen - - o ]

ﬁ Wahlen Sie die gewtinschte Vergabe aus der Liste aus.

Hinweis: Die angezeigten Vergaben kssen sich je nach Status und Zuaeharigkett ein- oder ausblenden.

Anzeige 1-1 von insgesamt 1

Kurzbezeichnung Anlage der Vergabe Vergabeart
Burostihle ( Test 09.05.2017)/09.05.2017 Gffentliche Ausschreibung

wergabenummer

240-004-Co-17

|

nur des eigenen Amtes
[] G eingefrorene Vergaben
[1 €3 abgeschiossene Vergaben

nur vorn Benutzer angelegt
§@ aktive Vergaben
] €3 aufgehobene/abgebrochene Vergaben
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3.7 Durchfuhrung einer Verhandlungsrunde
(nur bei Verhandlungsvergaben)

3.7.1 Beginn einer Verhandlungsrunde

Soll nach Angebotsoffnung eine Verhandlungsrunde

3 Begnn einer Verhandlungsrunde 3 |

Beginn einer Verhandlungsrunde

Anzzhl der bisher durchgefiihrten 0

Verhandlungsrunder
K] ookumenteren sie mt der nachstehenden Schaltiache, ob Sie eine Verhandungsrunde durchfihren.

mit den

&} Inteme Dokumentationsvermerke

Bietern durchgefiihrt werden, wird diese tber die Schaltflache

»,Neue Verhandlungsrunde” begonnen.

Achtung: Die Bieter miissen nach der Verhandlung ein neues

Angebot einreichen. Die bisher zu diesem Verfahren

Zum Start ener neuen Verhandlungsrunde dricken Sie bitte auf die nachstehende Schakfiache. Dadurch wird ein
eigener Workflow aktiviert. Nach Abschluss dieses Workflows kehren Sie wieder zu diesem Formular zurick, um gof.
ene weitere Runde zu starten.

&% Neue Verhandlungsrunde |

eingereichten Angebote verlieren mit dem Beginn einer

Verhandlungsrunde ihre Giiltigkeit.

Diesen Schritt kann mit der Schaltflache ,weiter”.

7\ Achtung! Wrd ene Verhandiungstunde gestartet, ist es aus technischen Grinden zwngend notwendig, efneut
Vergabeunteriagen zu verdffentichen und Angebote von Bietern einzufordem.

Wenn Sie keine (weitere) Verhandlungsrunde durchfilhren mochten, veriassen Sie dieses Formular Giber den “Weiter"-Button.

Ubersprungen werden, wenn keine Verhandlungsrunde
vorgesehen ist. Es besteht dann keine Moglichkeit mehr, zu

einem spéateren Zeitpunkt eine Verhandlungsrunde
durchzufihren.

3.7.2 Dokumentation einer Verhandlungsrunde

In diesem Schritt werden die Termine und
Ergebnisse der Verhandlungsrunden mit den
einzelnen Bietern dokumentiert. Auf Grundlage
dieser Verhandlungen erstellen die Bieter dann
ihre neuen bzw. Uberarbeiteten Angebote.

Die hinterlegten Dokumente und Termine finden
Sie spater im Revisionsstand.

Um fortzufahren mit ,,weiter” bestatigen.

3.7.3 Terminplanung in einer Verhandlungsrunde

Hier geben Sie die Termine fiir die Verhandlungsrunde
vor. Die vorgeschlagenen Termine kbnnen von lhnen

gedndert werden. Beachten Sie, dass mit dem
Absenden der neuen Aufforderung erneut eine Frist
zur Angebotsabgabe lauft.

Um fortzufahren einfach auf ,,Weiter” klicken.

Dokumentation zum Beginn der Verhandlungsrunde

Aligemeine Informationen zur durchgefihrten Verhandlungsrunde Nr. 1

e Angaben (! Nr. 1)

e 1. Verhandiungsrunde

Beschrebung Kurzanlettung Testvergabe

Die Verhandlung wird mit folgenden Teinehmern durchgefiihrt:

! Teilnehmer ‘ Datum Protokoll Bemerkung

Fremwilige Feuerwehr Glasin e.V.

gl

‘ Knller Miller

T
‘ 7|

qq-:

’ﬂ:—’ﬂnru”ov Export

£ } Terminplanung zur Verhandlungsrunde (Verhandlungsrunde: 1) ‘

Terminplanung zur Verhandlungsrunde

Verhandlungsrunde Nr. 1

Absendung der Angebotsaufforderung: *

oz |9

Achtung: Anderungen an den Terminen innerhalb der

Verhandlungsrunde kénnen nur mittels Rlicksprung
diesem Formular vorgenommen werden. Der
,hormale” Terminplan bezieht sich nur auf das

Ende der Angebotsfrist: * 31.01.2022 00:00

[l
@l

ZU

Ende der Bindefrist: * 31.01.2022

Hauptverfahren. Geanderte Termine missen erneut
im Schritt ,,Versand der Unterlagen an Bieter” an die

Plattform Gbermittelt werden.

3.7.4 Zusammenstellen der Vergabeunterlagen

In diesem Schritt werden die Vergabeunterlagen
flr die erneute Angebotsabgabe zusammengestellt.
Wichtig: fir jede Verhandlungsrunde muss eine
neue Version der Vergabeunterlagen erzeugt und
erneut an die Plattform/Bieter versendet werden.

Die bereits eingecheckten Dokumente finden Sie
auf der linken Seite. Neue Dateien werden Uber die
Schaltflache ,Datei hinzufligen” beigefuigt.
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3.7.5 Versand der Unterlagen an die Bieter

In diesem Schritt erfolgt der Versand der neu
erstellten Version der Vergabeunterlagen an
die Bieter.

Wichtig: Giber die Schaltflache unten links auf
,Versenden” klicken. Andernfalls werden die
Vergabeunterlagen nicht an die beteiligten
Bieter Ubersandt und es kdnnen keine neuen
Angebot abgegeben werden.

3.7.6 Angebotsoffnung (Verhandlungsrunde)

Der letzte Schritt einer Verhandlungsrunde

ist die Angebots6ffnung. Ob neue Angebote
eingegangen sind kénnen Sie an der Spalte

,VR“ sehen.

Nach der Offnung (und Entschliisselung) der
Angebote ist eine Verhandlungsrunde beendet.
Sie werden wieder zum 1. Schritt
weitergeleitet, dort kdnnen Sie dann erneut
eine Verhandlungsrunde starten oder Sie
beenden das Vergabeverfahren.

4. DESTATIS (Vergabestatistik des Bundes-
ministeriums fiir Wirtschaft und Energie)

4.1 Daten fiir die Ubermittlung an ,,DESTATIS“
(nur bei Auftragswerten tiber 25.000 €)

73 |1 Angebote ofinen

Angebote

Teinehmer:

Bis jetzt llegen folgende Angebote vor:

(s R o 1, O

Die an DESTATIS zu Gbermittelnden Daten erfassen

Sie im ersten Schritt.

Bitte iberpriifen Sie die vorausgefiillten Angaben.

Die Pflichtfelder sind mit einem roten Stern
gekennzeichnet. Um fortzufahren mit
,Weiter” bestatigen.

4.2 Versand der Daten an ,, DESTATIS”

Im zweiten und letzten Schritt werden
die Daten an DESTATIS Ubermittelt.

Hierflir miissen Sie auf der Schaltflache
unten Links versenden driicken.

Die Daten wurden nun erfolgreich an DESTATIS

Ubermittelt. Der Schritt ist erfolgreich beendet.

Nr. VR Bieter
Osterreicher Export, Linz
Kniler Miller, Neukloster
Freiwilige Feuerwehr Glasn e.V., Gsn
Freiwilige Feuerwehr Glasn e.V., Glasn
Kniler Miller, Neukloster
Osterreicher Export, Linz
Frelwilige Feuerwehr Glasn e.V., Glasn
Kniller Mller, Neukloster
Osterreicher Export, Linz

G e N e o s W N

Daten fiir die Vergabestatistik

Engangsdatum
12.01.2022 14:15:27
12.01.2022 14:19:52
12.01.2022 1422153
13.01.2022 13:24:03
13.01.2022 13:26:11
13.01.2022 13:27:28
13.01.2022 14:07:26
13.01.2022 14:09:25
13.01.2022 14:12:27
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Verschilssels
entschidssel
entschiissel
entschilssel

2.048 Bt
2,048 Bt
2.048 Bt
2.048 Bt
2.048 Bt
2.048 Bt



